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VAC VAROS LEVELTARA

KUTATASI SZABALYZATA




. BEVEZETES

Vac Varos Levéltara (tovabbiakban Levéltar) Vac Varos Onkormanyzata altal fenntartott
altalanos levéltar, amely a feladatait az 1995. évi — t&bbszér modositott — LXVL., a kéziratok-
10l, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény (Ltv.) eldirdsai
alapjan latja el. i

E szabalyzat a nemzeti kulturlis 6rokség miniszterének 10/2002. (IV. 13.) NKOM rende-
let 44. § alapjan, Vac Viaros Levéltara Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatdval sszhangban
késziilt és annak mellékletét képezi.

A Kutatasi Szabélyzat célja, hogy a jogszabalyokban és az Alapité Okiratban régzitett cé-
loknak és feladatoknak megfelelé miikodési feltételek és szervezeti keretek meghatérozasaval
biztositsa Vac Véros Levéltara kutatoszolgalatanak rendeltetésszeri és eredményes miikodé-
Sét.

A Kutatasi Szabalyzat hatdlya kiterjed a levéltar munkatarsaira, valamint a levéltar szol-
galtatasait igénybe vevd személyekre.



II. VONATKOZO JOGSZABALYOK

Vac Varos Levéltardanak Kutatasi Szabalyzata az alabbi jogszabalyok figyelembevételével
késziilt:

* Az 1995. évi LXVI. torvény (IV. fejezet) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a ma-
ganlevéltari anyag védelmérol

o Az 1991. évi LXXXIIL torvény a levéltari anyag védelmérol és a levéltarakrol szold
1969. évi 27. torvényerejli rendelet mdédositdsardl

* Az 1995. évi LXV. torvény az allamtitokrol és a szolgalati titokrél

* Az 1997. évi CXL. torvény a kulturélis javak védelmérdl és a muzedlis intézmények-
rol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivel6désrol

* Az 1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol

« A 2003. évi XLVIIL torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol szo6lo 1992. évi LXIII. tdrvény modositasarol
A 2011. évi CXIL térvény az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciosza-
badsagrol

* A 8001/1999. (IK 6.) IM tajékoztatd a személyes adatok azonos védelmének megalla-
pitasédhoz a kiilfoldiek levéltari kutatdsa soran

* Az 1997. évi XLVIL torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes
adatok kezelésérol és védelmérol

« Az 1996. évi CXII. (2000. évi CXXIV. tv-el modositott) térvény a hitelintézetekrdl és
a pénziigyi vallalkozasokrdl

* A 4/2002. (II. 15.) NKOM rendelet a védett személyes adatot tartalmazo levéltari
anyag masolatanak adatvédelmi szerz6dés alapjan torténd tovabbitdsa elleni tiltakozési
jog gyakorlasardl

* A 6/2002. (I. 27) NKOM rendelet a kozlevéltarban folytathaté kutatdst engedélyezo
kuratorium miik6désérdl

« A 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak
tevékenységével dsszefliggd szakmai kdvetelményekrol

* A 13/2002. (IV. 13.) Korm. Rendelet a Magyar Koztarsasag Kormanya és Izrael Al-
lam Kormanya kozétt a magyarorszagi levéltarakban 6rzott, védett adatokat tartalma-
z6 Holocaust-dokumentumok masolasanak ... és felhasznilas4nak targyaban

* Az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérél és a muzedlis intézmények-
rél, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a kozmiivel5désrol

* A 3/2002. (II. 15.) NKOM rendelet a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitasanak rész-
letes szabalyair6l

» Vac Viros Képvisel6-testiiletének 190/2004. (szept. 16.) sz. hatarozata Vac Viaros Le-
véltara alapitasardl és az intézmény Alapitd Okiratarol
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KUTATASI SZABALYZAT

A KUTATOSZOLGALAT

1.3

A kutatészolgdlat helye: Vac, Muzeum u. 4.
A kutatészolgdlat id6tartama:

Hétfé—szerda 9-14.00
Csiitortok 9-15.00
Péntek sziinnap

A levéltar a fenti idészakban folyamatos és allando feliigyeletet koteles biz-
tositani a levéltar kutatotermében.

A KUTATAS ES TAJEKOZTATAS KERELMEZESE

2.1

22

23

2.4

2.5

2.6

A kutaté a kutatasi téma és évkoér pontos megjelslésével kutatasi kérelmet
(1. sz. melléklet) nydjt be a levéltar igazgatdjahoz, melyben feltiinteti nevét,
a személyazonossagat igazold okmany megnevezését és szamat, lakcimét,
allampolgarsagat, elérhetségét (telefon, e-mail-cim), foglalkozasat, munka-
helyét, annak cimét és telefonszamat. Nyilatkozatot (2. sz. melléklet) 4llit ki
az adatvédelmi (Ltv. 1995. LXVI. 24. § 4.) rendelkezések megtartasarol a
kutatasi téma és korszak megjelslésével.

A levéltar igazgatoja megallapitja, hogy az adott témahoz kapcsolodé levél-
tari iratok korlatozas nélkiil kutathatok-e, illetve korlatozas esetén a kutatd
rendelkezik-e a sziikséges engedélyekkel és nyilatkozatokkal. A kutatési ké-
relem részleges vagy teljes elutasitasat a levéltar irasban koteles megindo-
kolni.

A kutatoterem feltigyeldje tajékoztatja a kutatot a levéltar kutatdsi szabalyza-
tarol. A levéltar igazgatdjanak engedélye alapjan a levéltar kutatofeliigyelsje
kutatdi latogatojegyet ad ki a kutatd részére (3. sz. melléklet). A kérelem el-
birdlasanak hatédlya az adott naptari évre vonatkozik. A mar latogatéjeggyel
rendelkez6 kutatonak 0j kutatasi téma esetén Gjabb kutatasi kérelmet kell
benyujtania.

A levéltar a kutaté személyes adatainak védelmérdl az adatvédelmi torvény
rendelkezései szerint gondoskodik.

A Ltv. 24.§ 3. bekezdése szerinti tamogatdi allasfoglalas (4. sz. melléklet)
kiaddsara a tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végz6 kozfeladatot ella-
t6 intézmény — MTA-intézetek vezeti, egyetemek rektorai, dékanjai, tan-
székvezetdi, foiskolak féigazgatdi, kari igazgatdi, tanszékvezetdi, jogsza-
ballyal vagy korményhatarozattal létrehozott kozalapitvanyok, az orszigos
€s a megyel muzeumok, konyvtarak és levéltarak — vezetdje illetékes.

Ha a kutaté a levéltari anyag tanulmanyozasédhoz mas személy segitségét is
igénybe kivanja venni, e személynek is kutatdsi kérelmet kell benytjtania a
kutatasi témara vonatkozé kiilon engedélyekkel, nyilatkozatokkal egyiitt.

A KUTATOTEREM RENDIJE

3:1

A latogatojegy felmutatdsat és a személyazonossag igazoldsat kovetden a
kutatoterem feliigyel6je segitségével a levéltar kutatdtermében talalhato le-



32

3.3

34

3.5

3.6

3.7

3.8

89

3.10

3.11

3.12

véltari segédletek felhasznalasaval igényelhet6 levéltari anyag.

A kutatasi kérelem alapjan a levéltari anyag kutatasra valo ataddsanak enge-
délyezésére a levéltar igazgatdja jogosult.

A kutatéterem feliigyeldje rogziti a Kutatonaploban (5. sz. melléklet) a kuta-
tas datumat, a kutatod adatait, a kutatas targyat, a kutatasra kiadott levéltari
anyag jelzetét és a kér6lap sorszamat.

A kutatd kérblap (6. sz. melléklet) és Orjegy (8. sz. melléklet) kitoltésével
igényelhet levéltari anyagot egy alkalommal legfeljebb négy kérélapon, ké-
rélaponként legfeljebb egy doboz vagy csomd, illetve 10 kétet, 10 jelzet, va-
lamint mikrofilm esetében 6t filmdoboz, DVD-ROM és CD-ROM esetében
egy lemez terjedelemben.

Ha ugyanazon levéltari anyag egyidejii kutataséara két vagy tobb kutato jelen-
ti be igényét, az anyag hasznalatat a kutatofeliigyeld, kiillon kutatodi kérés
esetén az igazgato szabalyozza.

A kutato éltal kért levéltari anyagot a kér6lap benyujtasat kévetd harom na-
pon beliil a kutatéterem feltigyeldje kételes elékésziteni — az iratanyag rend-
jét ellendrizni, f6lidzni vagy paginalni, foliobélyegzdvel ellatni — és a kutatd
rendelkezésére bocsatani.

A mar engedéllyel rendelkezé kutaté — az érkezését megel6zéen harom nap-
pal — levélben, faxon vagy telefonon kérheti iratanyag elokészitését kutatas-
ra, ha az iratanyagra vonatkozodan nem allnak fenn kutatési korlatozasok.

A kutato6 a kutatoterem feliigyel6jétol veszi at az anyagot és az atvételt a Ku-
tatonaploban aldirasaval ismeri el. A napi kutatds befejezésekor az iratokat a
kutatdtermi feltigyel6 veszi vissza, amelyet a kutatdnaploban alairasaval el-
ismer.

A kutato kitelezettségei

a) A kutatd koteles betartani a kutatasi szabalyokat.

b) A levéltar altal az iratanyag hasznalatahoz sziikséges nyomtatvanyokat
kitolteni. .

c) Koteles megtartani a kutatasra kiadott levéltari anyag eredeti rendjét.
Az iratok rendjének megvaltoztatisa a kutatas felfiiggesztését vonhatja
maga utan.

Meg nem engedett tevékenységek a kutatéteremben

a) dohanyzas,

b) élelmiszer bevitele és fogyasztasa,

c) mas kutatokat vagy a levéltari alkalmazottakat zavard viselkedés tanti-
sitasa,

d) mobiltelefon hasznalata,

e) alevéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitas alkalmazasa,

f) az iratokon torténd jegyzetelés.

Abban az esetben, ha a kutato el6zetes bejelentés nélkiil a szamara elékészi-
tett anyagban 30 napon beliil nem kezdi meg vagy nem folytatja a kutatést, a
kiemelt levéltari anyag visszahelyezheto.

Indokolt esetben a kutatotermi feliigyelé felhivja a kutatd figyelmét a levél-
tari anyag mennyiségében, épségében és rendjében a kutatds tartama alatt
bekovetkezett hianyossdgokra, illetdleg karosodasokra és felszélitja a kutatot
azok haladéktalan kikiisz6bslésére. Ennek megtorténtéig a visszavételt nem
igazolhatja, a kutato feleldssége pedig véltozatlanul fennall. Stlyosabb, vagy
a kutato altal el nem ismert hianyossagok, karosodasok esetén a kutatdszol-
galatot ellatd levéltari alkalmazott két példanyban jegyzdkdényvet tartozik
felvenni, amelyet 6 maga és a kutatd, illetve — ha az utébbi az alairast meg-
tagadja — két levéltari alkalmazott ir ald. A jegyzokonyv egy példanyat a ku-
tatonak kell atadni vagy postan kézbesiteni, a masik példany pedig a levéltar
irattaraban elhelyezve a tovabbi intézkedések alapjaul szolgal. Az el6bbiek-
hez hasonléan kell eljarni az olyan hidnyossagok és karosodasok megallapi-
tasanal is, amelyeket a kutatd tavollétében a raktarba visszahelyezést meg-
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el6z0 ellendrzéskor észleltek a levéltar alkalmazottai.

A kutatoterembe a kutatd csak irdeszkozt (ceruzat), sajat jegyzeteit és irdla-
pokat, illetve hordozhaté személyi szamitogépet és fényképezbgépet vihet
be. A kutat6 éltal hozott kabat, taska és egyéb csomagok biztonsagos elhe-
lyezhetésérol a levéltar gondoskodik kulecsal zarhatd szekrényekkel.

A kutatéteremben szamitogép all a kutatok rendelkezésére a digitalis adat-
hordozora irt levéltari segédletek és a digitalizalt levéltari anyag hasznalata-
hoz.

A levéltar munkatirsai nem kotelesek jelmagyarazat, szévegmagyarazat,
forditas, paleografiai problémak megoldasa révén a kutaté munkajiban koz-
vetlentil is részt venni,

A latogatdjeggyel rendelkez6 személy jogosult hasznalni a levéltar szak-
konyvtarat. (A konyvtar hasznalatanak el6irasait a Konyvtari Szabalyzat tar-
talmazza.)

Levéltari, illetve szakkonyvtari anyag csak a kutatoteremben kutathatd. A
szakkonyvtar dllomanyabol dokumentumot csak levéltari dolgozo adhat ki.
A kutatasra kiadott levéltari anyagrol a kutat6 sajat koltségén, erre rendsze-
resitett megrendel6 lapon (9. sz. melléklet) igényelhet masolatot. A levéltar a
kutatéteremben kifliggesztett tdjékoztaton (10. sz. melléklet) kozli a masolas
koltségeit.

A miasolas nem jarhat az anyag rongélédasaval Nem maésolhaté semmilyen
kotet és veszélyeztetett anyag, illetve amelyekr6l mikrofilm, digitalis vagy
egyéb masolat késziilt. A kutato altal benyujtott kérelem (megrendeld lap)
elbirdldsa utan az irat méasoldsdra az engedélyt a levéltar igazgatdja adja ki.
Egy kutaté naponta legfeljebb 25 db fénymasolatot igényelhet. A mikrofil-
men, digitalis adathordozon 6rzétt iratanyag reprodukcids dijat kockanként,
illetve oldalanként kell megallapitani. Ennek megfeleléen egy-egy egész
fondrol vagy irategyiittesrol készitett digitalis masolat a digitalis adathordo-
z6 (CD vagy DVD) teljes tartalmardl — masolas utjan — nem adhatd ki.

A levéltari iratanyagrol sajat (kutatdi) fényképezdgéppel is készithetd felvé-
tel, de csak vaku nélkiil. Egyéb, a kutaté altal hozott reprografiai eszkéz nem
hasznalhato.

A kutatonak kiemelt és a napi kutatés befejezésekor visszaadott iratanyagot a
kutatétermi felligyeld a kutatd szamaéra fenntartott, lezart szekrényben helye-
zi el.

A kutatétermi felligyelé koteles a visszaadott iratanyag hidnytalansagat, ép-
séget ¢s rendjét ellendrizni, a kutatd éltal esetleg az iratokban hagyott cédu-
lak, feljegyzések, konyvjelz6k eltavolitasarél gondoskodni.

A Levéltar kutatotermi feliigyeldje a kérdlapokrdl kételes nyilvantartast ve-
zetni (7. sz. melléklet).

A kutatéterem feliigyeldje a reprografiai engedélyekrdl és a befizetett dijak-
ol koteles nyilvantartast vezetni (11. sz. melléklet).

A LEVELTARI IRATANYAG KUTATASA, KORLATOZASOK (VEDELMI IDOK)

4.1

4.2

Korlatozas nélkiil kutathatok az 1995. évi LXVI. torvény (Ltv.) 22. §-a ér-
telmében a levéltarban 6rzott

a) 1990. méjus 2-je elott 15 évnél régebben keletkezett iratok

b) az 1990. majus 1-je utan 30 évvel keletkezett iratok
kivéve a Ltv. 24-25. §-aiban foglaltakat (személyes adatot tartalmazo vagy
mindsitett iratok). Id6beli korlatozas nélkiil kutathaté az az anyag, amelyet
mar nyilvanossagra hoztak, illetve amelynek tartalmat az Adatvédelmi tv.
szerint mindenki megismerheti.
A Ltv. 23. §-a szerint az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keletkezés nap-
tari évétdl szamitott harminc év lejarta el6tt a belsé hasznalatra késziilt, va-
lamint a déntés el6készitését tartalmazé levéltari anyagban folytathaté kuta-
tast az atado szerv hozzajarulasaval a levéltar engedélyezheti. Jogutod nélkiil



4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

megszint szerv levéltari anyagaban a kutatast az azt 6rzd levéltar engedélye-
zi.

Az 1990. méjus 2-a elott keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott ti-
zendt éven beliili levéltari anyagban — ideértve a belsé hasznalatra késziilt,
valamint dontés elokészitést tartalmazo levéltari iratokat is — a kutatast az at-
ad6 szerv hozzajarulasaval kiilon kuratérium engedélyezheti. A kuratérium
tagjai: a Magyar Orszagos Levéltar, a Politikatorténeti Intézet és az 1956-0s
Magyar Forradalom Torténetének Dokumentacios és Kutatod Intézete — koz-
alapitvany éltal kijelolt egy-egy személy, tovabba a Magyar Tudoményos
Akadémia altal kijelslt két személy. Jogutdd nélkiil megsziint szerv levéltari
anyagdban a kutatast a fentebb emlitett kuratérium engedélyezi.

A Ltv. 24.§ 1. bekezdésében emlitett személyes adatot tartalmazo levéltari
anyag — ha a torvény masként nem rendelkezik —, barki szdmara kutathatova
valik a kovetkezo védelmi idok lejartaval:

a) az érintett személy halalozasi évét kovetd harminc éven tul,

b) ha a sziiletési €s a halalozasi id6pont nem ismert, a levéltari anyag ke-
letkezésétdl szamitott hatvan év elteltével,

¢) ha a haldlozas éve nem ismert, az érintett sziiletésétdl szamitott kilenc-
ven éven tul.

Személyes adatot tartalmazo levéltari anyag a védelmi id6 lejarta elétt is ku-
tathato, ha

a) A kutatds — a kérelmez6 koltségére — anonimizalt masolattal megoldha-
to.

b) A kutatashoz az érintett, illetve annak haléla esetén 6rokose, vagy hoz-
zatartozoja hozzajarul. A hozzdjaruldsban nyilatkozni kell a kutato altal
megismert személyes adat kutatas célja szerinti felhasznalasanak elfo-
gadasarol, valamint a személyes adatot tartalmazé iratok masolhatdsa-
garol.

¢) A kutatds tudomanyos célbol torténik — feltéve, ha a Ltv. 22, § 1. be-
kezdésében meghatarozott harminc, illetve tizendt év mar eltelt — és a
kutat6 a kovetkez6 kotelezettségeknek eleget tett: kutatdi nyilatkozat,
tamogatoi allasfoglalas bemutatasa.

d) A Ltv. 24.§ 6. bekezdése szerint tudomanyos kutaté személyes adatot
tartalmaz6 iratr6l a védelmi idd lejarta eldtt is készithet nem
anonimizalt méasolatot.

A magyar Kormany a Ltv. 24/A. § 3. szerint jogosult arra, hogy személyes
adatot — ideértve a kiilonleges adatot is — tartalmazé levéltari anyag masola-
tanak, a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek bemu-
tatdsa c€ljabol, kiilfoldi tudomanyos intézmény részére a védelmi id6 lejarta
elott torténd ataddsa targyaban adatvédelmi szerzodést késson. E szerzédést
— személyes adatokrol 1évén sz6 — a védelmi id6 lejarta elbtt az érintett 6ro-
kose, illetve hozzitartozdja megtilthatja. A tiltakozasi jog gyakorlasaval
kapcsolatos eljaras szabdlyait a mivel6dési és kizoktatdsai miniszter allapit-
ja meg.

Kiilf5ldi kutatd esetében a kovetkezd kiegészitd jogszabalyok érvényesek:

A Ltv. 24/A. §-a értelmében a személyes adatok azonos védelmét biztositd
orszag kutatdja szdmara tudoményos célbdl a személyes adatot tartalmazo
levéltari anyag kutatasa a védelmi id6 (30, 90, ill. 60 év) lejarta eldtt engedé-
lyezheto, feltéve, ha a Ltv. 22. § 1. bekezdésében meghatarozott 30, illetve
15 év mar letelt, s ha

a) A személyes adatok azonos védelmét az adott orszagot illetéen az igaz-
sagligy-miniszter az adatvédelmi biztossal egyetértésben megallapitja.

b) A kutato bemutatja a Magyar Tudoméanyos Akadémia kutatdsi téma
szerint illetékes bizottsaganak vagy intézetének a kutaté részletes kuta-
tasi terve alapjan megadott tamogaté allasfoglalasat.

¢) A kutaté vallalja, hogy a megismert személye adatokat orszaga adatvé-
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4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

delmi szabalyai szerint kezeli és hasznalja fel.

d) Kiilféldi tudomanyos kutaté személyes adatot tartalmazo iratrél a Ltv.
24. §-aban meghatarozott védelmi id6 lejarta eldtt is készithet nem
anonimizalt masolatot a Ltv. 24. § 6. bekezdése értelmében.

A mindsité altal meghatarozott érvényességi id6 lejartaig az allamtitkot,
szolgalati titkot vagy térvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo
levéltari anyagban csak a min6sité hozzajaruldsaval folytathatd kutatés.
Banktitkot tartalmazo iratok a pénzintézeti térvény (1996. CXII.) értelmében
kivétel nélkiil kutatasi korlatozas ala esnek, kivételes elbanasban még a tu-
domanyos kutatok sem részesiilhetnek.

Nem teljesithetd a kutatési kérelem a kovetkezo esetekben:

a) A nemzetkozi kotelezettség-vallalas korében keletkezett, illetve kiilfol-
di szerv vagy személy 4ltal atadott iratokban a nemzetk6zi szerzodés,
illetve az atado¢ altal meghatarozott ideig.

b) Abban a koziratnak mindsiil6 levéltari anyagban, amely az atadé szerv
vagy természetes személy éltal meghatarozott feltételek alapjan még
nem kutathato.

¢) A kutatasi korlatozas ald esé iratanyag esetében, ha a kutaté nem ren-
delkezik a Ltv. altal eléirt igazolasokkal, timogaté nyilatkozatokkal,
engedélyekkel.

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocséthaté a kutaté rendelke-
zésére, a levéltar — sajat koltségére — masolat készitésével teljesiti a kérel-
met, ha a masolat készitése nem jar az eredeti levéltari anyag tovabbi meg-
rongalodasanak veszélyével, illetve nem jar a szokvanyos mésolasi dij 6tszo-
rosét meghaladd koltséggel. Utobbi esetben, ha a kutatd a tobbletkdltséget
megfizeti, a Levéltar koteles a masolatot elkésziteni.

A levéltar a kérelmezé altal megadott, az azonositashoz sziikséges informa-
ciok alapjan egyedi adatrdl tajékoztatast nyujt. A tajékoztatds érdekében a
levéltar kutatast dijtalan szolgaltatasként csak jogszabaly alapjan, vagy fenn-
tartdja utasitasara végez.

A kutatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasat a Levéltar, illetve a
kutatasi szabalyzat 4.3 pontjaban emlitett kuratorium kételes irdsban megin-
dokolni. A tajékoztatasi kérelem részleges vagy teljes elutasitasat a Levéltar
szintén {rasban koteles kézolni.

A kutatasi vagy tdjékoztatasi kérelem teljes vagy részleges elutasitdsa esetén
a kérelmez6 birésaghoz fordulhat. A per meginditasa és az eljaras lefolytata-
sa soran a kérelmezé sajat adatainak megtagadésa esetén a birosagi eljaras
kapcsan az Avtv. 17. §-anak szabalyait kell alkalmazni.

Letétbe helyezett levéltari anyagban csak a letéti kikotésekkel 8sszhangban
engedélyezhet6 a kutatas és a masolat készitése.

Levéltari anyagot az azt 6rz6 levéltaron kiviili hasznalatra csak kolesonzési
eljaras utjan lehet kiadni kutatési célra. Ezt — indokolt esetben — csak a levél-
tar igazgatoja engedélyezheti. A kdlcstnzés tényét minden esetben rogziteni
kell a kolesonzési naploban. Maganszemély részére levéltari anyagot nem
szabad kolcsondzni, azt a levéltar kutatdsi célbol, meghatérozott személy
hasznalatdra csak altalanos levéltarnak és szaklevéltarnak kolcsonozheti. A
kutatd a kolcsonzés érdekében anndl a levéltarnal tartozik kérelmet benyuj-
tani, amelynél a kérelemben megjeldlt anyagot kutatni szandékozik. A kél-
csonzés kezdeményezésére illetékes (kdlesonvevd) levéltar a kutato altal a
kolcsonzés irant hozza benyujtott kérelmet a kutatas engedélyezésére vonat-
koz¢ altaldnos szabalyok figyelembevételével mérlegeli, ennek megfeleléen
clfogadja, vagy elutasitja. A visszautasitasrol a kutatét dontése indokainak
megjelolésével minden esetben irdasban értesiti. A koélesénzés idStartama
nem haladhatja meg a harom honapot. A kolcsénzoétt anyag biztonsagaért,
valamint a benne foglalt, a mindsitett és személyes adatokat érint informa-
ciok felhasznalasaért a kolesonvevd levéltar vezetdje a kolesdnzés tartama



4.16

4.17

4.18

4.19
4.20

4.21

alatt, sajat anyagahoz hasonléan, személyében felelds.
Kutatasi célra egy alkalommal kélesondzhetd iratanyag mennyisége: kettd
iratcsom¢é vagy doboz, kett6 kétet, 6t mikrofilmtekercs. A kikdlesonzott irat-
anyag csak a kolesonzo intézmény hivatalos helyiségében altalanos kutatasi
szabalyok betartasaval kutathatd, tovabb nem kolcsdndzhetd, és a kdleson-
ado levéltar engedélye nélkiil nem masolhato.
Kutatasi célra nem kolcsonozhetd levéltari iratok:
a) kutatasi korlatozas ald esd, ha a kutato a sziikséges mentesitd engedély-
lyel nem rendelkezik,
b) letét, ha a letéti szerz6dés a kdlcsonzést illetve a kutatast nem teszi le-
hetévé,
c) levéltari és irattari segédlet,
d) testiileti szerv egyetlen példanyban meglévé jegyzdkdnyve,
e) egyetlen példanyban meglévé §sszeirds, szamadas,
f) 1867 elotti eredeti irat,
g) rongalt allapotd, sériilt irat,
h) barmilyen levéltari feldolgozas alatt all6 irat,
1) olyan irat, amelyr6l kélesonézhetd reprodukeioja van a levéltarnak,
j) tartalmi vagy formai alapon barmilyen okbol, kiilondsen értékes irat,
k) olyan irat, amelynek kolcsonzése a levéltarnak aranytalanul nagy terhet
jelentene,
1) olyan terjedelmes irategyiittes, amelyet a kutat el6zetesen nem nézett
at, nem valogatott ki,
m) alevéltar kutatotermében gyakori, vagy folyamatos hasznalatban van,
n) a digitalis adatbazis.
A levéltari iratanyag barmilyen céla kolesonzése csak darabszintig rendezet-
ten, minden egyes iratdarabon a levéltar tulajdonbélyegzojével ellatva, oldal-
vagy lapszamozva, darabjegyzék kiséretében torténhet. A darabjegyzéket ha-
rom példanyban kell késziteni, ezekbdl egy a kdlesonvétel és a visszavétel
elismerését szolgalja, és az atvevé az iratanyag atvételekor visszajuttatja a
kdlesonzoének. Tovabbi egy-egy példany a kdlcsonado, illetve a kdlesénvevd
irattaraba Keriil.
A kolcsonzott iratanyagrol a levéltar biztonsagi masolatot készit.
A kolesonzott levéltari anyag szallitasaval kapcsolatos valamennyi felmeriilt
koltséget a kdlesdnvevd viseli.
A levéltari kutatashoz hasznalt szakkdnyvtari anyag sem anyagvédelmi okok
miatt, sem a szerzdi jogrol kiadott 1999. évi 76. térvény 21. paragrafusat fi-
gyelembe véve nem masolhatok.

5. MELLEKLETEK

[

il ol St il Al il ok -u

Kutatasi kérelem

Kutatdi nyilatkozat
Latogatojegy

Tamogatoi allasfoglalas
Kutatonaplo

Kérolap

Kérolap nyilvantarto
Orjegy

Reprografiai megrendelélap
Reprografiai dijak jegyzéke
Nyilvantartas a kiadott masolatokrol

Viac, 2005. méjus 12.



A kutatési szabalyzatot a mai napon kiadom.

Modositas datuma 2023. februar 1.

10

...............................................................

Dr. Horvéath Ferenc
igazgatd

o) :
orvath Ferenc
igazgato
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1. sz. melléklet

VAC VAROS LEVELTARA

; AT A CQ
Kutatasi kérelem/latogatdi jegy nyt. szdma: KUILILALADI

................................ /20.... It. szam

A kutato neve:

A:személyazonossigol igazoll okmAT MICENSVETENE B8 SERIIED o viimuvesviveriss s s e i e s
Allands (ideiglenes) lakcime:

Maés orszag kutatdja esetén az orszag megnevezése, allampolgéarsaga

Elérhetésége (telefonszam, e-mail-cim):

Foglalkozasa, munkahelyének neve, cime és telefonszama:

A kutatasi téma pontos megnevezése:

A kutatott téma évkore:
A kutatas célja:
A kutatast tamogato szervezet neve €s cime:

A kutatas témajatol és idéhataratol fliggben — az 1995. évi LXVI. tv. 23-25. §-ai alapjan — csatolt mel-
lékletek:

(A megfeleld megjelslendd!)

1. A levéltari anyagot 4tadd szerv hozzdjarulasa (Lvt. tv. 23. §, 1. bek.)

2. A kuratérium engedélye (Lvt. tv. 23. §, 2-3. bek.)

Személyes adat kutatdsa esetén az érintett személy(ek), vagy orokosok, illetve hozzatartozok hozzija-
rulasa (Lvt. tv. 24. §, 1-2: a, b bek.)

4. Tamogatdi allasfoglalasok (Lvt. tv. 24. §, 4., 5. bek.)

5. Kutatéi nyilatkozat (Lvt. 24. §, 4-5. bek.)

6. Kilfoldi kutat6 esetén az MTA tdmogaté allasfoglalasa (Lvt. tv. 24/A. §, 1. a, b bek.)

7

8

)

A kormény engedélye kiilfldi tudoményos intézmény részére (Lvt. tv. 24. §, 3. bek.)
Minésitdi hozzajarulas (Lvt. tv. 25. §, 1. bek.)

kutato

Kutatésra kiadhato levéltari iratanyag:

igazgato



12
2. sz. melléklet

27, IRRG—G— nyvt. szam

KUTATOI NYILATKOZAT

Biintet6jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek. Hozza-
Jarulok ahhoz, hogy adataimat Vac Varos Levéltara nyilvantartasba vegye.
Vallalom, hogy a kutatdsra vonatkozo jogszabalyokat ( az 1995. évi LXV. tv. az allamtitokrél és a
szolgalati titokrol, az 1995. évi LXVL tv. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérél) és a levéltar kutatasi szabalyzatat betartom.
Kételezem magamat arra, hogy (a Lvt. tv. 24. §-dnak 4. bekezdésében foglaltak szerint) Vac Varos
Levéltaratdl kutatasra megkapott iratanyagbdl megismert és kigyiijtott személyes adatokat A szemé-
lyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok nyilvanossagarél szold 1992, évi LXIIL. tv. 32. §-aban
meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel.
AZ AdatKeZElES NEIYE: ..ot ettt ettt e et e e et s e
A rendelkezésemre bocsétott iratanyag felhasznélasaval késziilt munk4(i)m bibliografia adatairl az
elkésziilést vagy a megjelenést kdvetd 2 hénapon beliil

a) tajékoztatom a levéltarat,

b) az elkésziilt kézirat egy példanyat dtadom Vac Véros Levéltra kéziratgytijteményében tor-

ténd elhelyezé-se céljabol.

Tudomésul veszem, hogy a kutatasi engedély nem biztositja a rendelkezésemre bocsétott levéltari

anyag felhasznalasaval kapcsolatos szerzoi jogokat.

alairas



3. sz. melléklet

VAC VAROS LEVELTARA

KUTATOI LATOGATOJEGY

Nyvt. szam: /202 .
név

Személyazonosité igazolvany/itlevél szama:
Allandé (ideiglenes) lakcime:

Jogosult arra, hogy a levéltar kutatotermében a hatdlyos jogszabdlyok és a levéltir kutatasi
szabdlyzatinak keretein beliil kutatist végezhessen.

Vic, 202_.

Dr. Horvath Ferenc
igazgato

13
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4, sz. mellélet

TAMOGATOI ALLASFOGLALAS

A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. tv.

24.§ (3) bekezd€se AlaDJAN scuscmmiusrimmmissmimmnnosiamssnsrasnesssssssassssoessssmsmmms anssmsasismrassas kutatd
(személyazonositd OKMANY NEME €S SZAMA: .......ccevieiuiuiiiirieeiieeeeeeeeeee st eee et e eeeeeeseseesesesesseeeseeessseeeesoes ;
allandd (ideiglenes) 1aKORBINE: o smmasssosssssmmessssassrss s rsmasaon sramasrassesesssmsmmsnt )

Vic Viros Levéltaraban végzendd tudomanyos kutatashoz timogaté allasfoglalasunkat kérte.

A benyujtott részletes kutatési terv alapjan megéllapitottuk, hogy a kutatas tudoméanyos célt, ezért ta-

mogatjuk a személyes adatokat tartalmazo levéltari anyagban torténd kutatas engedélyezését.

T — i 20mmemaesd EVeiiiiciiee e hé ..........nap.

alairas, bélyegzd




5. sz. melléklet

T, dnctldbdet

Ku{ai‘m e A kutatds tirgya* i
T £ 22| Awutats Leydny

« B8 A kutaté neve, e aldfrésa munkatirs

= 5 foglalkozdsa,* lakhelye* A kutatdsra kiadott iratanyag g E (stvételnél) . aldirdsa

.ﬁ % %ﬂ E megnevezése és mennyisége 3 (visszaadésndl)

H e =

A *-gal megjeltlt ponlokal csak az clst kutatasnal kell kitolteni,




6. sz. melléklet

6. . ettt

VAC VAROS LEVELTARA
A KEROLAD SOBSZAMA:  oovvee oo A LATOGATOJEGY nyvt. szama:
(A kérdlap megérzend$, az iratokkal egylitt szlveskedjen visszaadnil)
Kérem a

.................................................................................................................................................. clnevezésh alabb felsorolt iratokat

Iitatdszdm Ev Levéltdri szdm Megjegyzés Kiemelt akta helye

16

FETET TP L PP P PP PRIy

(A kutaté olvashaté aldirisa)

A fenti kérelem alapjén A fenti iratok a raktéri helytikre visszatehetok.

OEYITROL. oo
elhelyezése mellett kiemeltem.

200.......... év ...

... Nap. 200.......... Vs hé . .. nap,

A kutaté alalrdsa

A szerel§ alafrdsa

Az briegyekkel elszamoltak.

........................................ hé .........cccc.... nap. 2000 €V e ssesere e 6

A reponilo aldirdsa Azigazgatd aldirdsa




7. sz. melléklet

17

Sorszam

Kikérés kel-
te

Kikérd neve

A kérdlapot atvette Az iratot reponilta Orjegyek elsza-
molva
kelt aldiras kelt alairas kelt aldiras
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8. sz. melléklet

VAC VAROS LEVELTARA - ORJEGY

Kérolap sorszama:......coccevevivieeniienieniinienieninn.

VAC 20 oV oo cvonsssnmsmenssensivesssyissyinss sl OB

alairas

VAC VAROS LEVELTARA — ORJEGY

Kéroélap sorszama:..........ccevevnvnennnns

SZAM:eeeenvrrriviiniiiniine EVieeiinin..,

Vie, 201...... EVsussssmansimiisaisisonssllsosss

...nap

alairas

VAC VAROS LEVELTARA — ORJEGY

Vac, 201...... [ PSRN | i JORION . 7:1

alairas

VAC VAROS LEVELTARA - ORJEGY

Wiie, 201 v EVireamminimssmsnssnsmmisinsass 0 s iap

O T T T

alairas

VAC VAROS LEVELTARA - ORJEGY

B O TO A A DTS ER M S senesmmsisssomy sy e SRS R

alairas

ooooo

......

....nap

VAC VAROS LEVELTARA - ORJEGY

Kérolap sorszama:..........ocevvniiininnennnn,

SZAM  ccccocivsniisivaisiniisn WV oemmesccnsesrenmrns

Vig, 201...... BVesnmmsunssssemaneniunssismsisria s wgssssse

alairas

nap
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9. sz. melléklet

VAC VAROS LEVELTARA

REPROGRAFIAI MEGRENDELOLAP
Nyilvantartasi sZam: ...........cocoveveenieeereeennnn.
Kérélap sorszama: ........coceeeveveeneinicenerennnn,

Kérem, hogy az aldbbi iratokrol sziveskedjenek részemre masolatot késziteni. Kijelentem, hogy a meg-
rendelt masolatokat nem publikalasi céllal kérem. Amennyiben a kért mésolatokat nyilvanossagra hozni
(el6adason felhasznalni, barmilyen formaban publikélni) kivanom, e célbol megkérem Vac Varos Levélta-
ra hozzajarulasat.

Jelzet Megnevezés Levéltiri szim Ev Oldalszim A mdsolatkészltés

technikai kivitele*

L0 S  covmsssseissstsasmmonsssusgicuserssosussusissssonvessverts: eSS s SRS VR BRI R,

* A masolatkészités valaszthaté formai (a kivalasztott tételek az 1—10. pont utolsé rovataba irandok)

a) b) c) d) e)
1. Fénymaésolas A/l A/3 Egyoldalas | Kétoldalas Anonimizalt
I1. Napi fotdjegy
IT1. Szkennelés A4 A/3 TIFF JPEG PDF
IV. Fényképezés A3 A/3 felett TIFF JPEG RAW
V. Mikrofilm digitaliz4lasa TIFF JPEG PDF

VI. Adatbazisrol masolat készitése | PDF

VIL Videofelvétel digitalizaldsa MPEG

VIII. Nyomtatas A/4 A/3 Normadl pa- | Fotopapir
pir

IX. Adathordozéra iras/kiildés Pendrive CD DVD e-mail

Ve, 20208V ho.ciiminii nap.

megrendeld




A sokszorositas elvégzést engedélyezem/nem engedélyezem:

Vic, 2028V, hé.......

igazgato

Az elkésziilt masolatokért (azonos tételenként 8sszegezve) fizetendé dsszeg:

Egységar (Ft/db)

Fénymasolas: A4, egyoldalas L,
Fénymasolas: A4, kétoldalas L,
Fénymdsolas: A3, egyoldalas ...,
Fénymiésolas: A3, kétoldalas .,
Napi fotojegy e,
Szkennelés: A4 i,
Szkennelés: A3 e,
Egyehimmummmnminmmms sussssesssessaemensnssnsn
.................................. papirra nyomtatas
.................................. -re irés
A megrendelt masolato(ka)t atvettem:

Ve, 202: - 8Vinnmnaumman ho....... nap.

BIZEIVe i csvssssvvesrasssmsinsimn sz. szamlan.

VAac, 202..ccc Vi ho....... nap.

Darabszam Részosszeg

20

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen:

Ft

megrendeld

kutatoszolgalat/pénztar
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10. sz. melléklet

VAC VAROS LEVELTARA

REPROGRAFIAI ES SZOLGALTATASI DIJAK

2023. februar 1.-t61

Al4 A/3
Szolgiltatis megnevezése (vagy ennél kisebb, (vagy ennél kisebb,
barmilyen méretig) A/4-es méretig)

Fénymasolat/egy oldalas 120.- Ft 180.- Ft
Fénymasolat/kétoldalas 180.- Ft 240.- Ft
Anonimizalt fénymadsolat/egy oldalas 240.- Ft 360.- Ft
Anonimizalt fénymadsolat/két oldalas 360.- Ft 480.- Ft
Irat szkennelése (sikszkennerrel, vagy fénymasoléval) 600.- Ft 720.- Ft
Digitélis fényképfelvétel A/3-as méretig 1 200.- Ft
Digitalis fényképfelvétel A/3-as méreten feliil 1 800.- Ft
Napi fotéjegy 1 800.- Ft
Nyomtatas/ff/normal papirra 180.- Ft 360.- Ft
Nyomtatas/szines/normal papirra 300.- Ft 600.- Ft
Nyomtatas/ff/fotopapirra 400.- Ft 800.- Ft
Nyomtatés/szines/fotopapirra 600.- Ft 1200.- Ft
CD-re iras (levéltar altal adott) 600.- Ft
DVD-re irds (levéltar dltal adott) 960.- Ft
CD-re iras (hozott, bontatlan) 360.- Ft
DVD-re iras (hozott, bontatlan) 480.- Ft
Egyéb adathordozora (kiilsé winchester, pendrive) masolas 600.- Ft
Mikrofilm (celluloid alapu film) digitalizalasa/kocka 500.- Ft
Videofelvétel digitalizalasa 2000.- Ft/megkezdett perc
Arcanum Digitalis Tudomanytar (ADT) adatbézis haszna-

. 600.- Ft
lata/megkezdett ora
Arcanum Digitdlis Tudomanytar (ADT) adatbazis haszn4-

2000.- Ft

lata/nap
A levéltar munkatarsai altal végzett kutatdsi munka sajat
adatbézis alapjan (elektronikus megrendeléseknél minden 6000.- Ft/alkalom
esetben felszamitjuk)
{\ levéltar mu1.1katérsai altal végzett kutatasi munka sajat 5000.- Ft/6ra
iratanyag alapjan

Vac, 2023. februar 1.

Dr. Horvath Ferenc
levéltar-igazgato
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11. sz. melléklet

Nyilvantartas a kiadott masolatokrdl

A mdsolat
Sorszdm Déitum Igényld neve Szimlaszdm

megnevezése darabszdma dija/Ft
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Megismerési nyilatkozat

Az Kutatasi szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az ab-
ban leirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartatni, a valtozasokat nyo-
mon koévetni.

Név Beosztas Datum Aldiray
Dr. Horvath Ferenc igazgato \f-i'fc 2 4__}
i N
Hutvagner Eva segédlevéltaros L2 W gy, N W(‘
Pothanszky Edina levéltari asszisztens | 2023 pan. 4. e P
, ¢
Tachschererné Abraham Méria | kisegité-takaritd 202307 <! T4 ! ubk\
B 7 kS
P il

Vida Akos segédlevéltaros A0.¢2.0f- %(




