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VONATKOZO JOGSZABALYOK

Az Adatkezelési Szabalyzat alapjaul szolgalé valamennyi adatkezelés tekintetében — kiilono-
sen, de nem kizar6lagosan — az alébbi jogszabalyok iranyaddk:

1.

Az Eurépai Parlament és a Tanécs (EU) 679/2016. sz. rendelete (2016. aprilis 27.) a ter-
mészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helye-
zésérdl (GDPR)

A Polgéri Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény

Az informéciés onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi
CXII. torvény;

Az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informécios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIIL toérvény

A gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korléatairdl szélo 2008.
évi XLVIIL. térvény

Az elektronikus hirkdzlésrdl szol6 2003. évi C. térvény

41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet az allami és 6nkorményzati szervek elektronikus infor-
macidbiztonsagarol sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatérozott technoldgiai bizton-
sagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkoz6 kovetelményekrol

Az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag
védelmérol

A 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos magénlevéltarak tevé-
kenységével 6sszefliggd szakmai kdvetelményekrol
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AZ ADATKEZELES SORAN HASZNALT FONTOSABB FOGALMAK

Adat:

Adatallomdny:
Adatfeldolgozds:

Adatfeldolgozo:

Adatgazda:

Adathordozo:

Adatkezelés:

Adatkezeld:

Adatmegsemmisiiés:

Adatrovabbitas:

Adartériés:

az adatok osztalyozédsa szempontjabdl adatnak tekintjiik azokat a do-
kumentumokat, jelentéseket, informéaciodkat, leveleket stb., amelyek
az informatikai rendszerben elektronikusan tarol6dnak;

az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok Gsszessége:

az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvég-
z€se, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszer-
t6l €s eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétél;

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet. aki vagy amely az adatkezelé megbizdsébdl —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd megbizést is —
személyes adatok feldolgozasat végzi;

az a szem¢ély, akinél a rendszerben tarolasra kertil6 elektronikus adat
keletkezik;

adathordozonak nevezziik az informatikai rendszertd! elvalaszthatd
adattarol6 eszkozdket;

az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek 6sszessége, igy példaul gytijtése, felvé-
tele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszna-
lasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sz-
szekapcsolésa, zérolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az ada-
tok tovébbi felhasznaldsanak megakadalyozdsa. Adatkezelésnek sza-
mit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositaséra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vo-
natkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbi-
zott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai meg-
semmisitése:

ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhe-
tévé teszik;

az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
t6bbé nem lehetséges:



Adatvédelmi inci-
dens:

Adatzarolas:

Dokumentum:

EGT-dllam:

Felhasznalo:

Harmadik orszdg:

Harmadik személy:

Hozzdférés:

Hozzdjarulas:

Kozérdekii adat:

Kozérdekbdl nyilva-
nos adat:

személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, fgy kiilondsen
a jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanos-
sagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen meg-
semmisiilés és sériilés.

az adatok tovéabbitdsdnak, megismerésének, nyilvanossagra hozata-
lanak, atalakitdsanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, tor-
lésének, osszekapcsolasanak vagy dsszehangolasanak és felhaszna-
lasanak véglegesen vagy meghatérozott idére torténé lehetetlenné té-
tele;

szamitastechnikai eszk6z6kkel készitett irat vagy f4jl (példaul Word
szovegszerkesztSvel vagy Excel tdblazatkezel§vel készitett allomany
stb.);

az Eurdpai Uni6 tagéllama és az Eurépai Gazdasagi Térséeré] sz6l6
megallapodésban részes maés dllam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurdpai K6zosség és tagallamai, valamint az Euré-
pal Gazdasagi Térségrol szolo megéllapodasban nem részes allam
kozott 1étrejott nemzetkozi szerz8dés alapjén az Eurépai Gazdasagi
Térségrél sz616 megallapodésban részes 4llam allampolgaraval azo-
nos jogallast €lvez;

minden dolgozé €s kutatd, aki az informatikai szolgaltatasokat hasz-
nalja;
minden olyan dllam, amely nem EGT-allam.

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

olyan eljaras, amely lehet6vé teszi valamely informatikai rendszer
hasznaléja szdmara. hogy a rendszerben 1évé adatokat elérje (iras,
olvasés, modositas, torlés stb.);

az érintett kivansagdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelelé tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen bele-
egyezését adja a 1a vonatkozé személyes adatok — teljes korti vagy
egyes muveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszab4ly-
ban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ell4té szerv vagy személy ke-
zelésében 1€v6, valamint a tevékenységére vonatkozé, a személyes
adat fogalma ald nem es¢, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett
informécié vagy ismeret, fliggetlentiil kezelésének modjatol, 6nallé
vagy gyljteményes jellegétol;

a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amely-
nek nyilvdnosségra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét tdrvény
kozérdekbo! elrendeli;



Kiilonleges adat:

Nyilvanossagra ho-
zatal:

Személyes adat:

Személyes adatnyil-
vantarto rendszer

Tiltakozas:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a
politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilag-
nézeti meggydzbddésre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra;

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexualis életre
vonatkozé adat, valamint a bliniigyi személyes adat;

ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik;

barmely meghatérozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az
adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A szemé-
lyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreéllithatd. A személy kiilénosen akkor
tekintheté azonosithaténak, ha 6t - kozvetleniil vagy kdzvetve - név,
azonosito jel, illetéleg egy vagy t6bb, fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagl, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzo t€nyezo
alapjan azonositani lehet;

személyes adatok barmely strukturélt, funkciondlisan vagy {6ldrajzi-
lag centralizalt, decentralizélt vagy szétszort alloménya, amely meg-
hatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifo-
gésolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok tor-
1ését kéri.



1.

A SZABALYZAT TARGYA, CELJA, HATALYA

A szabdlyzat tdrgya

A szabalyzat Vac Varos Levéltara (tovabbiakban: VVL) mint adatkezel miikddése so-
ran kezelt személyes adatok tipusait, és ezen adatok kezelésének szabélyait rogziti.

A Levéltar adatai:

Adatkezelé neve:  Véc Varos Levéltara

I.1.

Cim: 2600 Vac, Miizeum utca 4.
Postacim: 2600 Vac, Pf. 59.
Telefonszam: +36 27 305 444

E-mail cim: infolw@vacarchivum.hu
Honlapcim: www.vacarchivum.hu

A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Levéltar mitkodése soran a személyes adatok
védelmével kapcsolatos altalanos feladatait és az eljaras rendjét, tovabba az adatbizton-
sag kovetelményeinek érvényesiilését.

A Levéltarnal nyilvéntartott adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, illetve a sériilés, torlés, vagy megsemmisiilés el-

fen.

A szabdlyzat hatdlya

A szabalyzat személyi hatdlya Kiterjed a Levéltarral kozszolgalati jogviszony-
ban 4ll6 valamennyi munkatérsra.

A Leveltar alkalmazottainak személyi és munkaiigyi feladatait végzd szemé-
lyekre.

A Levéliar informatikai rendszerét miikodtetd (rendszergazdai, karbantartast
végz0, tarhely-szolgaltato, IP- és elektronikus levelezdcimeket biztosité stb.)

1.4.1.

1.4.2.

1:4.3.

1.4.4.
1.4.5.

személyekre.

A Levéltar teriiletén és szamitastechnikai eszkézein dolgozé kiilsd személyre.
A szabalyzat 1drgyi hatdlya kiterjed Vac Véros Levéltara tulajdonaban vagy
hasznalataban levd

a)

b)

h)

valamennyi szdmitastechnikai és reprogréfiai berendezésre, azok miiszaki
dokumentaciojara fiiggetleniil attol, hogy az személyi. kézos vagy kozos-
ségi (kutatéi) hasznalatban van-e;

a Levéltar teriiletén hasznalt idegen tulajdont szédmitéstechnikai és repro-
grafiai eszk6zokon tarolt adatra;

a Levéltar érizetében és tulajdonaban levd valamennyi adathordozéra, fiig-
getlenill att6l, hogy azok tarolasa, felhasznaléasa. illetve a beérkezése és a
feldolgozasa milyen forméaban és mikor tortént;

a Levéltarnal keletkezett valamennyi elektronikus adatra, annak keletkezé-
sének, felhasznalasanak és feldolgozasanak helyétdl és megjelenési forma-
jatol fuggetleniil;

a Levéltar altal hasznalt felhasznaldi programokra és rendszerprogramokra:
a Levéltar informatikai rendszerében megjelend valamennyi dokumentéci-
6ra (fejlesztési. szervezési, programozasi. lizemeltetési).

a Levéltarban 0rzétt maradandd értékii levéltari iratanvag kutatasara.
melyre vonatkozoan egyrészt a vonatkozd fent megnevezett jogszabalyok,
mésrészt a Levéltar kutatési szabalyzata vonatkozik.

a Leveltar miikddése soran keletkezett irattari anvagra. melynek kezelésére
vonatkozoan lasd a Levéliar Iratkezelési szabdlyzatat.



AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

2.1.

2.2,

2:8.

29.

S8}

.10.

Személyes adat akkor kezelhet, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt torvény vagy
— torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatéarozott kdrben — helyi 6nkormany-
zat rendelete elrendeli.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa €s kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e
célnak.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsulaséhoz szitkséges mér-
tékben és ideig.

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6é adatkezelések akkor
kapcsolhatok 8ssze. ha az érintett ahhoz hozzjarult, vagy torvény azt megengedi. és
ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.
Személyes adat az orszagbdl — az adathordozotd! vagy az adatatvitel modjatdl figget-
lentil — harmadik orszagban 1évé adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére akkor tovab-
bithato, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy azt térvény lehetove teszi,
és a harmadik orszdgban az dtadott adatok kezelése, illetéleg feldolgozasa sorén bizto-
sitott a személyes adatok megfeleld szintli védelme.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendd adatok ko-
rét és megismerhetdségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az adatkezeld szemé-
lyét az adatkezelést elrendeld torvény vagy nkormanyzati rendelet hatarozza meg.
Torvény kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjelslésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra ho-
zatalhoz az érintett hozz4jarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzdjaruldsa sziik-
séges. Kétség esetén azt kell vélelmezni. hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta
meg.

Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett k6zszereplése soran
altala kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabdl altala atadott adatok tekintetében.
Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez valo hozza-
jarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

Az érintett a hozzdjarulasat az Adatkezel6vel irdsban kotott szerz6dés keretében is
megadhatja a szerzédésben foglaltak teljesitése céljabol. Ebben az esetben a szerzédés-
nek tartalmaznia kell minden olyan informéaciét, amelyet a személyes adatok kezelése
szempontjabol az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendd adatok megha-
tdrozasat, az adatkezelés idGtartamat, a felhasznélas céljat, az adatok tovabbitasat. adat-
feldolgozd igénybevételét. A szerzddésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell,
hogy az érintett alairdsaval hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak sze-
rinti kezeléséhez.

A személyes adatok védelméhez f{iz8d6 jogot és az érintett személyiségi jogait — ha
torvény kivételt nem tesz — az adatkezeléshez fiz6d6 mas érdekek. ideértve a kozér-
deki adatok nyilvanossagat is, nem sérthetik.

A szabalyozés nem vonatkozik az elhunyt személyvekkel kapcsolatos személyes
adatokra.

Jogszerli adatkezelésnek tekintheté a k&zérdek archivélas, a tudomaényos, a
torténelmi és statisztikai célbol folytatott kutatas és adatgyijtés.
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AZ ADATVEDELEM LEVELTARI SZERVEZESE

3.1

(O8]

(O8]
L)

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a Levéltar igazgatdja
felelds.

A Levéltar informatikai rendszerének minden felhasznaléja kételes az altala tarolt, ke-
zelt vagy létrehozott adatot annak besoroldsa szerint a szabélyzatban meghatarozott
moédon kezelni és tarolni. Az egyes adatokra vonatkozd eléirasok betartatasaért az adat-
gazda felelés. A Levéltar informatikai rendszerében tarolt és kezelt adatok adatgazddja
az a felhasznald, aki azt a rendszerben rogzitette, illetve létrehozta.

A Leveltar kisegité alkalmazottja adatkezelési jogosultsaggal nem rendelkezik.

A Szabalyzat megismertetését a Levéltar munkatarsaival az igazgaté oktatas keretében
biztositja.

A Levéltar igazgatdja az ltala kezelt személyes adatokat tartalmazé dokumentumok-
16l adatvédelmi nyilvantartast vezet, melyben az alabbi adatokat kell szerepeltetni:

a) Azadat fajtaja

b) Adatkezelés célja

c) Az adatkezelésére vonatkozo jogalap

d) Azérintettek kore

¢) Azadatok forrasa

f)  Adatkezelést végzok

g) Adattovabbitas

h) Adatok fizikai és/vagy elektronikus térolasi helye

i) Adatiorlés hatéarideje

A SZEMELYES ADATOK VEDELME

4.1.

4.2.

4.6.

A Levéltar igazgat6ja a személyes adatkezelést végzs személyek munkakari lefrasaban
hatdrozza meg az altaluk kezelhet6 és elérhet6 személyes nyilvantartasok korét.

A személyes adatkezelést végzd személy felelsséggel tartozik azért, hogy tevékeny-
ségét az adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkozo jogszabalyoknak, az adatke-
zelést elrendeld jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzéajarulasanak megfeleléen
végezze.

Az adatgazda a nyilvanvaldan jogsértd adatkezelési utasitast koteles megtagadni és er-
r6l a levéltar igazgatojat haladéktalanul irasban tajékoztatni.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személyek kotelesek az adatvédelmi és az adat-
biztonsagi szabalyokat betartani.

Az adatgazda azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti at harmadik sze-
mélytol, amelyek kezelésére térvény vagy az érintett felhatalmazza.

Az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet el6-
zetesen tajékoztatni kell az adatszolgaltatés 6nkéntességérdl és kérésére a hozzajarulés
megadasanak vagy megtagadasanak az adatkezeld tevékenységi korébe esd kovetkez-
ményeirdl.

Az adatok taroldsi médjat tgy kell megvalasztani, hogy t6rlésiik az adattorlési hataridé

lejartakor, illetve ha az mas okbdl sziitkséges, elvégezhetd legyen.



4.8.

10

Az adatok a jogszabalyban és a besorolasi kategériaban elfoglalt helyiik szerint a meg-

hatarozott célra hasznalhatok fel.

5. ADATKEZELES VAC VAROS LEVELTARABAN
A levéltari dolgozék személyes adatainak kezelése

5.1

i

5.1.1

5.1.2.

A levéltar munkatarsaira vonatkozd adatokat tartalmazd nyilvantartasok, ira-
tok:

Irat tipusa Irat kezeldje
a) Személyi dossziék igazgatd
b) Ugyirat-nyilvéantarts tigyiratkezelGk
c) Kbozszolgalati alapnyilvantartas személyzeti tigyintéz6 (Gazdasagi
(KOZIGTAD) Hivatal)
d) Illetmény atutalas pénziigyi tigyintézo (Levéltar, Gaz-

dasagi Hivatal)
Véc Véros Levéltara dolgozoirdl, valamint megbizasi szerzddés keretében
munkat végzo szemelyrdl személyi dossziékban, irattarban és a titkarsagi sza-

mitégépen elekironikus dokumentumban az alabbi adatok talalhatok:
a) Név

b) Anyjaneve

¢) Sziiletési hely, id6

d) Lakecim. tartdézkodasi hely

e) Addazonosito jel

f)  TAlJ-szam

g) Fizetési fokozat

h) Munkabér &sszege

1)  E-mail cim

j)  Telefonszdm

k) Féfoglalkozasi munkahely (ha van)

Az adatokhoz hozzaférési joga van: a levéltar igazgatojanak, az adminisztra-
ciés alkalmazottnak, és Vac Véros Gazdasagi Hivatala személyzeti és pénz-
ligyi iigyintézdjének.

A munkatigyi nyilvantartas bérszamfejtéshez sziikséges adatai a Magyar Al-
lamkincstérnak atadasra keriilnek. A bérszamfejtést a Magyar Allamkincstar
végzi, a rendszerre €s az adatokra adatfeldolgozéként ralat.

Tovéabbi adatkezeldk adatai:

Adatkezeld neve: Gazdasagi Hivatal

Cim: 2600 Véc, Sziréna koz 7

Telefon: 06-27-314-814, 06-27-316-932

E-mail: gh@pannonia.vao.hu

Adatkezeld neve: Magvar Allamkincstar

Cim: 1054 Budapest, Hold u. 4

Telefon: 06-1-327-3600

E-mail: info@allamkincstar.gov.hu

A munkaltato tajékoztatja a munkavéllalokat az adataik kezelésérél. A munka-
véllalok nyilatkozat kit6ltésével hozzdjarulnak adataik kezeléséhez.

Kutatok személyes adatainak kezelése
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A levéltar kutatéinak naptari évenként és kutatott témanként kutatasi kérelmet

kell beadniuk, melyen az alabbi adatokat kell megadni:

a) Név

b) A személyazonossagot igazol6 okmény megnevezése és szdma

¢) Allandé vagy ideiglenes lakcim

d) Allampolgarsag

e) Elérhetéség (telefonszam, e-mail cim)

f) A kutaté foglalkozasa, munkahelyének cime, telefonszama

g) Kutatasi téma pontos megnevezése, évkore, kutatast tAmogatd szervezet
neve

h) Az 1995. évi LXVI. tv. 24. §-a alapjan végzett kutatasnéal az adatkezelés
helye

A kutat6szolgalati munkatérs a kutatasi kérelem kitoltésekor tajékoztatja a ku-

tatot a személyes adatok kezelésérdl. A kutaté a kutatéi nyilatkozat alairasaval

elismeri az adatkezelési tédjékoztatds megtoriéntét, és hozzajarul ahhoz, hogy

adatait — kiilonosen az elérhetdségeit — a kutatassal kapesolatos értesitések cél-

Jjara a levéltéar felhaszndlja.

A kuratasi kérelmeket a levéltar iktatja, és irattaraban helyezi el a 42. tételszam

alatt. A levéltér a kutatok személyes adataibél adatbazist nem épit.

A kutatoik tajékoztatasi céli megkereséseit a levéltar iktatja, és irattaraban he-

lyezi el a 42. tételszam alatt. Az érintett személyes adatait a levéltar csak az

adott liggyel kapcsolatban hasznélja fel.

A levéltdr a kutatasi esetekrdl kutatonaplot vezet, melyben az aldbbi adatok

keriilnek feltiintetésre:

a) A kutaté neve, lakcime, foglalkozasa

b) Kutatdi latogatdjegy szama

¢) Kutatott téma megnevezése, kutatasra kiadott iratanyag levéltari jelzete

d) Kérblap szama

A kutat6i kérélapokat és azok nyilvéntartasat, valamint a reprografiai kérelme-

ket €s azok nyilvantartasat a levéltar megérzi.

Amennyiben a kutatd letéti iratanyagban végez kutatast, a letéti szerzédésnek

megfeleléen a kutaté nevét és kutatdsi témajat a levéltar megadja a letétbe he-

lvezdének.

Az ligyiratokhoz és a nyilvantartidsokhoz hozzaférhet: Valamennyi szakalkal-

mazott

Ugyfelek személyes adatainak kezelése

5.3:1.

A levéltar ligyfeleinek az tigyintézési kérelmen az alabbi adatokat kell megad-
niuk:

a) Megjelent tigyfél neve

b) Megjelent iigyfél lakcime

c) Megjelent iigyfél telefonszama

d) Megjelent ligyfél személyazonossagat igazolé igazolvany szama

e) Megjelent ligyfél sziiletési helyve, ideje, anyja neve

f) Megbizd neve

g) Megbizd lakcime

h) A kutatas elvégzéséhez sziikséges eavéb informaciok
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Az ligyfélszolgalati munkatérs az adatok felvételekor tajékoztatja az iigyfelet
a személyes adatok kezelésérol. Az igyfél az adatfelvételi lapon talalhato mezd
kipipalasaval elismeri az adatkezelési tajékoztatas megtorténtét, és hozzajéarul
ahhoz, hogy adatait az tigyintézéssel kapcsolatosan a levéltar felhasznalja.

A kutatasi kérelmeket a levéltar iktatja, és irattaraban helyezi el a 44. tételszam
alatt. A levéltar az tigyfelek személyes adataibol adatbéazist nem épit.

Az tgyiratokhoz és a nyilvantartdshoz (iktatokonyvhoz) hozzaférhet: Vala-
mennyi szakalkalmazott

Szamlazashoz megadott személyes adatok kezelése

S54.1.

W
~
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5.44.

Szamla kiallitdsahoz az alabbi adatok sziikségesek:

a) Név

b) Lakcim

c) Személyazonossagot igazold igazolvany szdma

d) Vaséarolt termék vagy igénybe vett szolgéltatds megnevezése és ellenér-
téke

A szamlak az EPER Pénziigy1 Rendszerben kesziilnek, ezért a fenti adatokat

tovabbitjuk a rendszert mikodtetd E-Szoftverfejlesztd Kit.-nek mint adatfel-

dolgozoénak.

Az adatfeldoleozd adatai:

Adatfeldolgozé neve: E-Szoftverfejlesztd Kift.

Cim: 4964 Fiilesd, F6 Gt 25.

E-mail cim: infogeszofibu

A szamlak konyvelését Vac Varos Gazdasagi Hivatala mint adatfeldolgozd

veégzi.

Az adatfeldolgozé adatai:

Adatfeldolgozé neve: Gazdasagi Hivatal

Cim: 2600 Vac, Sziréna kéz 7.

Telefon: 06-27-314-814, 06-27-316-932

E-mail: gh@pannonia.vac.hu

A szamlékat a térvényi el6irdsoknak megfelelden 10 évig 6rizziik meg.

Iktatott iratokban szerepl6 személyes adatok kezelése

54.1.
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A fenti eseteken kiviil mas esetekben is eléfordulhat, hogy egyes személyek
személyes adatokat adnak meg a levéltar részére. llyen esetekben jellemzden
név, lakcim, elérhetdség, esetleg személyazonossdgot igazold igazolvany
szama keriil megadasra.

A fenti adatokat a levéltar kizardlag olyan célra hasznélja fel. amelyekre az
érintett hozzajarulasat adta.

Az tgyiratokhoz és a nyilvantartashoz (iktatékonyvhoz) hozzaférhet: Vala-
mennyi szakalkalmazott

Cimlistak kezelése

5.6.1.

Azon személyeknek, akik ehhez eldzetesen hozzajarultak, a levéltar évente né-
hany alkalommal hirlevelet vagy rendezvényeire sz616 meghivét kiild elektro-
nikus vagy postai tton.

A levéltar két cimlistat vezet:

a) A levéliar rendezvényeire meghivandé személyek
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b) A Véaci Mizeum Egyesiilet tagjai

A cimlistékban az alabbi személyes adatok talalhatéak meg:

a) Név

b) Postacim

¢) E-mail ¢im

d) Telefonszam

A cimlistakat a levéltar adminisztratora kezeli.

A cimlistékra feliratkozni vagy leiratkozni az info@vacarchivum. hu cimre kiil-
détt elektronikus levél Gtjan, vagy személyesen lehet.

A cimlistdkbo6l magat t6réltetni kivans személyek elérhetéségét a levéltar ad-
minisztratora véglegesen t6rli a nyilvantartasbol.

A hirlevelek szovegében fel kell tiintetni a cimlistakrél valé leiratkozas lehe-
t0ségét s modjat.

A kutaté-vendégszoba vendégei adatainak kezelése:

5:4.L

5.7.2.

A levéltar kutaté-vendégszobat tizemeltet. A vendégekrd] nyilvantartast (ven-
dégkdnyvet) vezet. A vendégkdnyvben az aldbbi adatok keriilnek rogzitésre:
aj Név

b) Sziiletési id6 (18 év alatt)

c) Személyazonossagot igazold igazolvany szama

d) Munkahely (csak ha levéltaros)

A nyilvéntartashoz hozzaférhet: valamennyi szakalkalmazott

A honlap litogatéival kapcesolatos adatok kezelése

5.8.1.

A levéltdr honlapja a www.vacarchivum.hu cimen érhetd el. A levéltar az 4ltala
tizemeltetett weboldal latogatasakor sem a felhasznald 1P cimét, sem mas sze-
mélyes adatot nem rogzit. A weboldal cookie-kat nem hasznal.

A levéltar honlapjénak szerverét iizemelteti:

Cég neve: Initcom Kft.
Cime: 2600 Véac, Kand6 K. u. 31.

E-mail cime: support@initcom.hu

Telefonszama: 06-30-200-88-44

A levélidr a szerver tizemeltetdivel egyiitt olyan technikai, szervezési és szer-
vezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsagardl, ami az adatkeze-
Iéssel kapesolatban jelentkezd kockézatoknak megfeleld védelmi szintet nyaijt.
Az adatkezel6 az adatokat védi kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megval-
toztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, vala-
mint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

A Facebook kozisségi oldal latogatéival kapesolatos adatok kezelése

59.1.
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o
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A levéltdr a Facebook rendszerén kozosségi oldalt miikadtet, mely az alabbi

s-//hu-hu. facebaok.com/Vac-Varosl evéliara-
sinu-hu 1acebook.com/ vVac-varos- eveitarg

cimen érhetd el:

Kinthet6.
Az oldalt kedvel6 és kdvetd személyek listajat a Facebook elérhet6vé teszi a
levéliar kozosségi oldalat kezeld személy részére. A levéltar kozosségi oldalat
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kezeld személy az oldalt kedvel§ és kovetd személyek adataibol csak annyit
lat, amennyit 6k sajat profiljukon megadtak.

Tovéabbi informéaci6 a Facebook adatvédelmi irdnyelveirdl az alabbi elérheto-
ségen olvashato: https://www.facebook.com/about/privacy/

A térfigyel6 kamerarendszer felvételeinek kezelése

5.10.1.

5.10.1.

5.10.2.

A levéltar Vac, Muzeum utca 4. szam alatti épiiletében zart lanct megfigyeld
rendszert tizemeltet. Két kamera az épiilet utcafrontjan kozteriiletre iranyul, a
kapualjban egy kamera intézményi teriiletre irdnyul.

A kamerak mozgoképet rogzitenek. Hang nem Keriil rogzitésre. A felvételek a
rendszert vezérld szamitogép merevlemezén tarolasra keriilnek. A felvételeket
a szamitdgép a merevlemez megtelésekor automatikusan torli.

A kamerdk felvételeit szabdlysértés vagy blincselekmény észlelése, illetve bi-
rosag vagy rendérség megkeresése esetén a levéltar munkatarsai visszanézik,
és a szitkséges felvételeket az illetékes renddrség vagy birdsag részére atadjak.

Rendezvényeken készitett felvételek kezelése

5.11.1.

5.11.2.

5113,

A Levéltar rendezvényein fényképeket és videofelvéteieket készit, melyeken a
rendezvény résztvevdi, mint tomeg részei szerepelnek.

Ezen felvételeket a Levéltar a szerverére elmenti és kiilonb6z6 forméaban
(nyomtatott kiadvany, honlap, Facebook-oldal) nyilvanossagra hozhatja.

A rendezvényen valo részvétellel az érintettek hozzdjarulnak ahhoz, hogy ré-
luk tomeg részeként felvétel késziiljon.

A személyes adatokat tartalmazé levéltari iratanyag kezelése

5.12.1

5.124.

A levéltarban 6rzott iratanyagban talalhaté személyes adatok kezelése a Levél-

tari térvényen alapuld kotelez6 adatkezelés, kozérdekii archivalas és tudoma-

nyos kutatas érdekében.

A személyes adatok védelme mint személyhez ko6t6do jog kizardlag €16 sze-

mélyre vonatkozik, azonban a kegyeleti jogot is figyelembe kell venni.

A személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett halalozasi évét kovetd

harminc év utan valik barki szamara kutathatové, publikalhatéva vagy adat-

szolgaltatas keretében kiadhatéva. A védelmi id6, ha a haldlozés éve nem is-

mert, az érintett sziiletésté! szamitott kilencven év, ha pedig a sziiletés és a

halalozas idépontja sem ismert, a levéliari anyag keletkezésétdl szamitott hat-

van ev.

A levéltari anyag a védelmi id6 lejarta el6tt is kutathato, vagy abbol adat har-

madik személynek szolgéltathatd, ha

a) akutatds vagy adatszolgéltatas - a kérelmez0 koltségére - anonimizalt mé-
don is megvalésithato, vagy

b) a kutatdshoz vagy adatszolgaltatashoz az érintett. vagy annak halalat ko-
vetden barmely 0rokose, a Polgari Torvénykonyv szerinti hozzétartozdja
vagy bejegvzett élettarsa a kutatd kérésére hozzajarult, vagy

c) akutatasra tudomanyos célbdl van sziikség - feltéve, hogy a Liv. 22. § (1)
bekezdésében meghatarozott harminc, illetve tizendt év mar eltelt - és a
kutatd a (3) és (4) bekezdésben meghatarozott kdvetelményeknek eleget

1esz.
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d) azadatszolgéltatdsra igazoltan jogos érdekbdl, torvényi kételezettség tel-
Jesitéséhez vagy az érintett 1étfontossdgl érdeke miatt van sziikség.

A LEVELTARI IRATANYAGBOL TORTENO ADATSZOLGALTATAS

6.1.

6.2.

6.4.
6.5.

6.6.

Megkeresésre akkor lehet személyes adatot szolgaltatni, ha a megkeresést kiildé szerv
megindokolta, jogszabalyi hivatkozéssal aldtdmasztotta az adat kezelésére valé jogo-
sultsagat.

Az tigyfel kérheti — és ehhez az érintett irasbeli nyilatkozattal hozzajarul —, hogy a Le-
veltar a kért és rendelkezésére 4116 adatokat az azt igényld szerv részére megkiildje.
Ugyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozé iratba valé betekintés lehetdségét és errdl
masolat készitését oly mértékben kell biztositani, amennyire ez masok személyiségi
Jjogainak sérelme nélkiil lehetséges.

Az iratr6l val6 masolat készitésének koltségeit az iigyfélnek kell megtéritenie.

Az adatszolgéltatas irdnti kérelem elbiralasa a Levéltar vezetdjének hataskorébe tarto-
zik.

Az adatszolgaltatas irdnti kérelmet 15 napon beliil, illetve a Levéltar Szervezeti és mii-
kodési szabalyzatéban rogzitetteknek megfeleléen (5 munkanap alatt) kell elbiralni. A
kérelmet elutasitani csak irasban iehet. Elutasitott adatszoigaltatasi kérelemrdl az adat-
védelmi biztost évente tajékoztatni kell.

TEENDOK ADATVEDELMI INCIDENS ESETEN

Z:1s

7.2.

A levéltar koteles nyilvantartas vezetni az esetleges adatvédelmi incidensekrél, az eset-
leges ellenérzések, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol. A nyilvantartasnak tar-
talmaznia kell az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek
korét €s szamét, az adatvédelmi incidens idépontjat, koriilményeit, hatasait és az elha-
ritasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eléird jogszabalyban megha-
tarozott egy€b adatokat. Az érintett kérelmére az adatkezeld errdl tajékoztatast ad.
Adatkezelési incidens észlelése esetén a levéltar indokolatlan késedelem nélkiil — leg-
kés6bb 72 6ran beliil — bejelentést tesz a feliigyeld hatdsag felé, kivéve, ha az adatvé-
delmi incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve.

Az adatvédelmi incidensrél — az adatvédelmi hatdsag értesitése és a veliik tortént kon-
zultacid utan — az érintetteket is értesiteni kell.

AZ ERINTETTEK JOGAI

8.1.

8.2.

Az adatkezelés megkezdése elétt tajékoztatast kell adni a kutatészolgalaton a kutatas
megkezdése eldtt, a latogatoéi jegy kiallitasakor; az tigyfélszolgalaton az iigyintézés
megkezdése eldtt €s a levéltar sajat ligymenetében a munkavéllalok és esetleg az iigy-
felek (egyszeriibben minden adatkezelés megkezdése elétt az érintettek) felé, igy pl. a
munkahelyi adatkezelés vagy a kameras adatkezelés esetében. Nem kell elézetes tajé-
koztatast adni jogszabély altal elrendelt adatkezelés, illetve kdzérdekii archivalds cél-
Jabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol végzett adatke-
zelés esetében.

Az érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti szemé-
lyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivéte-
lével — torlését a hirlevelek lablécében talalhaté linken vagy a levéltar barmelyik elér-

hetéségén.
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Az érintett kérelmére a levéltar mint adatkezeld tdjékoztatést ad az dltala kezelt adata-
irél, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, id6tartamérdl, az adatfeldolgozd nevérdl, ci-
mérol (székhelyérol) és az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérol, tovabba arrdl,
hogy kik és milyen célb6l kapjék vagy kaptdk meg az adatokat.

A levéltar koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idd alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil irasban, kdzérthets formaban, ingyenesen megadni a tajékoz-
tatést.

Az érintett jogosult pontatlan adatainak indokolatlan késedelem nélkiili helyesbitésére,
kiegészitésére. A jogosultsag ingyenesen gyakorolhaté és alkaimazhaté az eredetileg
is pontatlanul régzitett vagy kés6bb megvaltozott adatndl is.

Ha a levéltar felé a mar levéltarban 1év6 iratanyag tekintetében egy érintett joganak
gyakorlasaval élni kivan, az nyilvan nem jelentheti az eredeti irat tartalmanak megval-
toztatasat, de — amennyiben a konkrét irat el6keresheté — az irat mellé elhelyezhett az
érintetti nyilatkozat, ami egy jovObeni kutatéas részére segitséget is nyujthat.

A személyes adatot az adatkezel§ torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, az hia-
nyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem korrigalhaté - feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki, ha az adatkezelés célja megsziint, az adatok tarolasanak torvény-
ben meghatarozott hatarideje lejart, vagy azt a birésag vagy az adatvédelmi biztos el-
rendelte.

Levéltarban 1évo iratanyag esetében az elfeledtetéshez vald jog nem érvényesithetd,
azonban az adatok kozzétételét az érintett korlatozhatja.

A helyesbitésrol €s a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiti, akiknek ko-
rabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités mell6zhetd, ha ez az
adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok keze-
lése (tovabbitasa) kizérdlag az adatkezeld vagy az adatatvevd joganak vagy jogos ér-
dekének érvényesitéséhez sziikséges, (kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el),
ha a személyes adat felhasznaldsa vagy tovéabbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvéle-
mény-kutatds vagy tudomanyos kutatéds céljara torténik, illetve ha a tiltakozas joganak
gyakorlasat egyébként torvény lehetdvé teszi. A kozérdekd archivalas esetében tiltako-
zasi jog kizart. Ugyanakkor a tudomaényos vagy torténelmi kutatasi céli adatkezelések
esetében a tiltakozasi jog €16 és gyakorolhaté.

Az adatkezeld — az adatkezelés egyidejli felfiiggesztésével — a tiltakozast koteles a ké-
relem beny(jtasatol szamitott legrévidebb idén belil, de legfeljebb 15 nap alatt meg-
vizsgalni, és annak eredményérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatni. Amennyiben a til-
takozés indokolt, az adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvé-
telt és adattovabbitast is — megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol,
illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a til-
takozéassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kdtelesek intézkedni
a tiltakozési jog érvényesitése érdekében.

Az adatkezeld az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a
személyes adatok pontossagat, ha az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az
adatok torlését, ha az adatkezel6nek mér nincs szitksége a személyes adatokra, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmé-
hez, vagy ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és az adatkezel még vizsgald-
dik. Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval. vagy jogi igények eldterjeszté-
s¢hez. érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy



17

Jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos kozérde-
kébol lehet kezelni.

8.10. Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezelé ellen birésaghoz vagy az adat-
védelmi hat6saghoz fordulhat. Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a kdvetkezd elér-
het6ségeken lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadség Hatésag
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefon: 06- 1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

9.  ELLENORZES
9.1. A leveltar igazgat6ja (informatikai vezet) rendszeresen ellenérzi a személyes adatok

védelmének érvényesiilését, igy kiilondsen:

9.1.1.  alevéltar adatvédelmi szabélyainak aktualitasat, rendelkezései torvényességét:

9.1.2.  az adatszolgaltatasok engedélyezésére vonatkozd jogszabalyi rendelkezések
betartasat;

9.1.3. azadatvédelmi nyilvantartasok vezetését;

9.1.4. ateljesitett adatszolgaltatassal 8sszefligeésben az tigyfél részére, kérése alap-
jan adott tdjékoztatas jogszeriiségét;

9.1.5. azadatallomdny megdvasara tett technikai intézkedések megfeleloségét;

9.1.6. alevéltdr igazgatdja rendszeresen beszamol az ellenSrzések tapasztalatairdl az
iranyit6 szervnek.

10.  ZARO RENDELKEZESEK

10.1. A szabélyzat hatdlyba 1épésének datuma:

10.2. Tajekoztatjuk, hogy az levéltar fenntartja magénak a jogot jelen szabalyzat egyoldali
modositdséra, amely a Honlapra torténé feltsltéssel valik hatalyossa. Kiemelkedden
fontos és hangsilyos valtoztatisunkrol értesitést is kozolhetiink honlapunkon. Figye-
lemmel erre javasoljuk, hogy folyamatosan kdvessék nyomon Adatvédelmi Szabaly-
zatunkat. Felhivjuk szives figyelmét, hogy honlapunk folyamatos hasznélataval On el-
fogadja Adatvédelmi Szabalyzatunkat és az altalunk végrehajtott véltoztatasokat is.

10.3. Téjékoztatjuk, hogy az adatkezelési nyilvantartasi szam beszerzése folyamatban van.

Vac, 2019. februar 1.







1. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

VAC VAROS LEVELTARA 2019. februar 01-t61 hatalyos Adatkezelési szabalyzatat megis-
mertem, valamint vezetéként gondoskodom a szabalyzat megismertetésérdl a dolgozoék sza-

mara.

NEV

ALAIRAS

Dr. Horvath Ferenc

Féabian Erzsébet

¥

Laczkd Tiborné

Vekker Andrés

Vida Akos

Vac, 2019. februér 1.
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ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

Az adatvédelmi nyilvantartas célja:

Véc Varos Levéltara (VVL) 2600 Vac Mizeum utca 4. szervezeti egységeinél torténd a 2011. évi CXIL.
tv. hatélya al4 tartoz6 adatkezelésekkel kapcsolatban a kovetkezdeket tartalmazza:

adatkezelés céljat

adatok fajtdjat, kezelésének jogalapjat
érintettek korét

adatok forrasat

adatra vonatkozé esetleges tovabbitasanak fajtajat, cimzettjét és jogalapjat

az adott adatfajta torlésének hataridejét

amennyiben az adattal kapcsolatosan adatfeldolgozas torténik, az
adatfeldolgozé adatait, adatfeldolgozas helyét, az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel dssze-

fliggs tevékenységét.

1. adatcsoport

1. Az adat fajtaja: levéltari anyag (Ltv. 3 § k)

2. Adatkezelés célja: levéltari anyag atvétele, gy(ijtése,
nyilvantartdsa, kezelése, megér-
zése, feldolgozasa, hasznalhatova
tétele (Ltv. 13.§)

3: Az adatkezelésére vonatkozé jogalap: A koziratokrél, a kozlevéltarak-
rol és a magdnlevéltari anyag vé-
delmérdl sz6lo 1995. évi LXVL
tv. (Ltv.)

4. Az érintettek kore: a levéltari anyagban szerepld,
még él6 személyek

5. Az adatok forrésa: illetékességbe és gyijtokorbe tar-
tozé iratkeletkeztets jogi és ter-
mészetes személyek

6. Adatkezelést végzok: VVL szakalkalmazott munkatéar-
sai

7. Adattovabbités:

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helve: fizikai tarolas: VVL székhelye
elektronikus tarolds: VVL szék-
helye

9. Adattorlés hatéarideje: az iratok nem selejtezhet6 koz- és
maganiratok

2. adatcsoport
1. | Azadat fajtdja: | kutatéi nyilvantartas
2. Ltv.. dltal a Levéliar részére eldirt

| Adatkezelés célja:
E

személyes adatokat tartalmazo
adatkor kezelése
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Az adatkezelésére vonatkozé jogalap:

Ltv. 22. § (3) bek., 24. § (4) bek.,
27/2015. EMMI rendelet 46. §

Az érintettek kore:

latogatoi jeggyel rendelkezd ku-
tatok

Az adatok forrésa:

érintettek adatszolgéltatasa

Adatkezelést végzok:

VVL kutatészolgalati munkatér-
sai

Adattovabbitas:

nem torténik

Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye:

VVL székhelye

Adattorlés hatarideje:

nem selejtezhetd

LI

adatcsoport

Az adat fajtéja:

tigyfélszolgalati nyilvantartas

Adatkezelés célja:

Ltv. éltal altal a Levéltar részére
el6irt egyedi adatrol tgyfélszol-
galat keretében torténé adatszol-
céltatds igénybe vevoinek egyér-
telmii azonositasa

Ltv. 27. § (1) bek.

Az adatkezelésére vonatkozo jogalap:
15

e
Az érintettek kére:

iigyfélszolgdlati eljardst igénybe

vevok

Az adatok forrésa:

érintettek adatszolgaltatasa

Adatkezelést végzok:

VVL tgvfélszoigédlati munkatar-
sai

Adattovébbitas:

nem torténik

Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye:

VVL székhelye

Adattorlés hatdrideje:

nem selejtezhetd

adatcsoport
. Az adat fajtdja: munkaiigyi és bérnyilvéantartas
2. Adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, a

munkatdrsak munkavallaiéi jog-
viszonyaval kapcsolatos tények
megéllapitasa, a besorolési kove-
telmények igazolasa, a tarsada-
lombiztositasi tigyintézés, a 1or-
vény dltal eldirt és statisztikai
adatszolgéltatas

(O3}

Az adatkezelésére vonatkozo jogalap:

a munka torvénykdnyvérdl szolo
2012. évi L. torvény 10. § (1) és
(3) bekezdés

P

Az érintettek kore:

VVL munkavéllaléi

Az adatok forrasa:

érintettek adatszolgaltatdsa

Adatkezelést végzok:

e Lt

Adattovabbitas:

Magyar Allamkincstar felé. jog-
szabdlyi alapon

Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye:

fizikai taroldas: VVL székhelye,
elektronikus tarolds: VVL szék-
helye és a MAK informatikai
rendszere - Muvhaz

Adattérlés hatédrideje:

VVL irattédri terve alapjan min 1-
max. 75 év.

adatcsoport




1. Az adat fajtaja: Cimlistak
2. Adatkezelés célja: Meghivok, értesitések kikiildése
3. Az adatkezelésére vonatkozo jogalap: Az érintettek hozzdjarulasa
4. Az érintettek kore: Véci Mizeum Egyesiilet tagsaga,
a VVL rendezvényinek rendsze-
res latogatéi
5. Az adatok forrésa: Erintettek adatszolgéltatasa
6. Adatkezelést végzok: A VVL adminisztraciés munka-
tarsa
7. Adattovabbitas: Nem torténik
8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus taroléasi helye: A VVL telephelyén az adminiszt-
ratori szamitogépen
9. Adattorlés hatérideje: Korlatlan, illetve a hozzéjarulas
visszavonasaig
6. adatcsoport
1. Az adat fajtdja: Biztonsagi kamerarendszer felvé-
telei
2 Adatkezelés célja: A levéltarépiilet biztonsdaganak
megdrzése
3. Az adatkezelésére vonatkozé jogalap:
4. Az érintettek kore: Az épiilet el6tt elhalado szemé-
lyek
S. Az adatok forrdsa: Kamera automatikus felvételei
6. Adatkezelést végzok: Automatikus, ill. a VVL munka-
tarsai
7. Adattovabbités: Biineselekmény, ill. szabalysér-
tés esetén az illetékes rendérség
€s biroséag felé
8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolési helye: VVL telephelyén, a kamerarend-
szert mitkodtetd szamitogépen
9. Adattorlés hatarideje: Automatikusan t6rl6dik a tarhely
beteltével
7. adatcsoport
1. Az adat fajtaja: VVL rendezvényein késziilt kép-
és hangfelvételek
2. Adatkezelés célja: A rendezvények dokumentalasa
3. Az adatkezelésére vonatkozo jogalap: 772
4. Az érintettek kore: A rendezvények résztvevii
5. Az adatok forrésa: A felvételt készitd személy(ek)
6. Adatkezelést végzok: A VVL munkatérsai
7. Adattovabbités: A VVL a felvételeket publikal-
hatja (honlapon, Facebookon, ki-
advényban)
8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolési helye: VVL szerverén
o Adattorlés hatérideje: Nem torélhetd
8. adatcsoport
l. Az adat fajtdja: Szémlazasi adatok
2. Adatkezelés célja: Szamla kiallitdsa
3. Az adatkezelésére vonatkozo jogalap:
4, Az érintettek kare: Akik nevére szamlat allit ki a |
VVL i




érintettek adatszolgaltatasa

5. Az adatok forrdsa:

6. Adatkezelést végzok: VVL adminisztraciés munka-
tarsa, Vac Varos Gazdasagi Hi-
vatala

7. Adattovabbités: Véc Varos Gazdasdgi Hivatala,
E-Szoftverfejleszt6 Kft.

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus térolési helye: EPER Pénziigyi Rendszer, VVL
Irattar

9. Adattorlés hatérideje: 10 v

adatcsoport
1. Az adat fajtéja: Vendégkonyv

2. Adatkezelés célja: Kutatd-vendégszoba hasznéaléi-
nak nyilvantartasa, idegenfor-
calmi ado fizetéséhez

35 Az adatkezelésére vonatkozé jogalap:

4. Az érintettek kore: Kutaté-vendégszoba hasznaldi

3. Az adatok forrésa: érintettek adatszolgaltatésa

6. Adatkezelést végzok: VVL adminisziraciés munka-
tarsa

7. Adattovébbitas: Véc Viaros Polgarmesteri Hiva-
tala

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: VVL irattar

Adattorlés hatérideje:




N
W

3. sz. melléklet

A SZEMELYI ANYAG ES A SZEMELYI ANYAGGAL EGYUTT ORZOTT SZEMELYI
IRAT KEZELESERE VONATKOZO ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES NYILATKO-
ZAT DOLGOZOK RESZERE

Az Adatkezel6 megnevezése: Vac Viros Levéltara
Adatkezel6 székhelye: 2600 Vac, Mizeum utca 4.

Téjekoztatjuk, hogy kozalkalmazotti jogviszonyéval [a tovabbiakban: jogviszony] kapcsolatos szemé-
lyes adatait jelen iratban foglaltak alapjan kezeljiik.

Az adatkezelés célja:
Munkaviszony Iétesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos jogosultsagok elisme-
rése és kotelezettségek tanisitasa.

A kezelt adatok kore:

A levéltar munkavéllal6irél személyzeti, illetve bér- €s munkaiigyi nyilvantartast vezet. A levéltar sze-
mélyzeti ligyeit Vac Véros Gazdasagi Hivatala személyzeti tigyekért felelés munkatarsa intézi.

A munkaligyi nyilvantartds a KIRA rendszerrel orténik, mely a Vac Véaros Gazdasagi Hivatala sze-
meélyzeti igyekért felelés munkatarsanak szamitogépén fut. A munkaiigyi nyilvantartas bérszamfejtés-
hez sziikséges adatai a Magyar Allamkincstarnak atadasra keriilnek.

A bérszamfejtést a Magyar Allamkincstar végzi, a rendszerre és az adatokra adatfeldolgozoként ralat.

A nvilvantartdsok tartalmazzak:
A kozalkalmazott
a) neve,
b) sziiletési neve
c) sziiletési helye és ideje
d) éllampolgarsaga
e) torzsszama
f) anyjasziiletési neve
g) lakohelyének cime
h)  tartézkodasi helye (amennyiben eltérd a lakohelytdl)
i)  magan-nyugdijpénztari tagsag ténye, belépés ideje (év, ho, nap), bank neve és kédja
j)  adodazonosité jele
k) tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam)
1) nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallald esetén)
m) foly6szamla szama
n) jogviszony kezdé napja
0) biztositasi jogviszony tipusa
p) heti munkadrak széma
q) telefonszama
r) csaladi &llapota
s)  végzettséget igazold okmany mésolati példanya
t)  munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas
u) munkakore
v) orvosi alkalmassag ténye




w) erkolesi bizonyitvanyanak kidllitasanak datuma, okmaéanyszama

x) meghatarozott munkakérben vezetdi engedély kategoriankénti egészségiigyi alkalmassaganak
lejartanak id6épontja,

y) foallason kiviili munkavégzés esetén a jogviszony jellege, munkaltatd neve €s székhelye

z) a féallason kiviili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaidé, elvégzend6 tevékenység

aa) a potszabadsag igénybevételével kapcsolatos okmanyok

bb) a dolgozd 16. életévét be nem toltott gyermekének neve, sziiletési helye és ideje, lakcime,
anyja neve, tarsadalombiztositasi azonosit jele (TAJ szam), adéazonosité jele.

Az adatkezelés jogalapja:
a) a kozalkalmazottak jogéallasarol sz6lo 1992. évi XXXIIL. torvény
b) a Munka Torvénykonyvérol sz616 2012. évi L. térvény
c) azegyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény
d) akozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapesolodo, valamint egyéb torvények modo-
sitasarol szold 2011. évi CVIL torvény
e) a statisztikarol sz616 1993.évi XLVI. térvény.

Az adattarolds hatdrideje:

Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, {6szabaly szerint a jogiszonnyal kapcsolatos jogosulisdgokkal
és kotelezettségekkel kapesolatosan a jogviszony megsziinéséig, a jogviszonybdl fakadé jogosulisagok-
kal kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrol szol6 jogszabalyokban meghatdrozott hataridéig ill. kdzérdeki
archivalas céljabol a levéltar hatalyos irattari tervében rogzitettek szerint.

Az adatkezelés médja:
Papiralapon és elektronikusan.
Téajékoztatjuk, hogy amennyiben a jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez, az ezek-
kel kapcsolatos jogosultsagok bizonyitdsahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszer-
zése sziikséges a dolgozdtdl, gy a nyilatkozat beszerzése soran minden esetben felhivja a dolgozo fi-
gyelmét az a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara, cél-
jara. Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatdsa sziikséges (személyi igazolvany,
didkigazolvany), gy a levéltar semmilyen mddon nem kezeli az okmany adatait és/vagy képét, hanem
arra jogosult dolgozdja aldirasaval tantsitja az okmany bemutatdsat €s annak érvényességét.
On mint érintett az informéaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szol6 2011. évi
CXII. térvény alapjan
a) kérelmezheti az adatkezeld levéitarnal tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, személyes
adatainak helyesbitését, valamint személyes adatainak torlését vagy zarolasat,
b) élhet tiltakozasi jogaval,
c) aNemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba birésaghoz
fordulhat.
Az adatkezelésre vonatkozé tovabbi részletes szabélyokat levéltar Adatvédelmi €s adatbiztonsagi sza-
balyzata tartalmazza.
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NYILATKOZAT
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sziiletési helye €5 ideje: ..cc.ennieiiniiiiii e
ANYJa NEVE! ..uuiiiniie i
kijelentem, hogy a fenti tajékoztatast tudomasul vettem, személyes adataim kezelését tudomasul vettem,

illetéleg ahhoz hozzajarulok.

A kozalkalmazott alairdsa
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4. sz. melléklet

KUTATOSZOLGALATI ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Vic Varos Levéltara (tovabbiakban Levéltar) egyedi adatrdl kutatészolgalati eljaras keretében t6rténd
tajékoztatas sordn a személyes adatoknak a Levéltar altal t5rténd adatkezelésérl.

A Levéltar, mint személyes adatok kezelSje (a tovabbiakban figyis, mint: Adatkezeld) a jelen nyilatko-
zataval téjékoztatja az €rintetteket az ligyfélszolgalati tevékenysége soran kovetett adatkezelési gyakor-
latardl, a kezelésébe keriilt személyes adatok védelme érdekében megtett intézkedéseirdl és az érintettek
jogorvoslati lehetéségeirsl.

A jelen adatkezelési tajékoztaté az informacios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 20.§ (2) bekezdésén, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szo16 Eurépai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679. Rendeletén (a tovébbiakban: Altalanos Adatvédelmi Rendelet) alapul, amely
szerint az €rintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy kiillsndsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamarol, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezel® az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrol, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
Jjogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

Az Infotv. 4. § (1) bekezdése értelmében személyes adat kizarolag meghatérozott célbdl, jog gyakorlasa
€s kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felel-
nie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie. Az Infotv. 4. § (2) bekezdése értelmében csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatke-
zelés céljanak megval6suldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

1. Adatkezel6 azonosito adatai:

Véc Varos Levéltara (roviditett neve: VVL, székhelye: 2600 Vac, Miizeum utca 4., képviseli: Dr. Hor-
vath Ferenc igazgatd)

Relevéans kapcsolattartasi adatok:
Telefonszam: 06-27-305-444

E-mail cim: infoevacarchivum.hu

Adatkezeld honlapjénak elérhet8sége: www.vacarchivum.hu

2. Adatkezelés célja:

Jelen adatkezelés célja az 1995. évi LXVL. tv. altal a Levéltdr részére eléirt egyedi adatrdl tigyfélszol-
galat keretében t6rténd adatszolgaltatas igénybe vevéinek egyértelmii azonositsa.

3. Az adatkezelés jocalapia:
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Az adatkezelés az érintett hozzdjarulasaval torténik, figyelemmel az Infotv. 5. § (1) bekezdés a.) pont-
jara. Az érintett, mint t4jékoztatast kérd tigyfél, irdsban hozzajarul személyes adatai kezeléséhez.

4. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kére:

Az tgyfélszolgalati lirlapok esetében altalaban:

a)  Név

b) A személyazonossagot igazol6 okmany megnevezése és szama

¢)  Allando vagy ideiglenes lakcim

d)  Allampolgarsag

e)  Elérhetdség (telefonszam, e-mail cim)

f) A kutatd foglalkozasa, munkahelyének cime, telefonszama

g)  Kutatédsi téma pontos megnevezése, évkore, kutatast tdmogatoé szervezet neve
h) Az 1995.¢évi LXVL. tv. 24. §-a alapjan végzett kutatasnal az adatkezelés helye
1) Kérolap adatai

5. Az adatkezelés id6tartama:

Az adatkezelés idGtartama az adatkezelési célokhoz kapcsolodik, az adatok (iratok) a Levéltar hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat és Irattari terve alapjan nem selejtezhetdek.

6. Adatfeldoleozd igénybevételérdl szo616 tajékoztatas:

Adatkezel6 adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe.

7. Az adatok megismerésére jogosult személvek kore:

Az érintettek altal megadott személyes adatokhoz kizarélag az Adatkezel® arra kifejezetten feljogositott
munkatarsai férhetnek hozza.

8. Adatbiztonsagai intézkedésekrdl szolo tdjékoztatas:

Az Adatkezeld 6nkorméanyzati koltségvetési szerv, amelynek miikédése szabélyozott, az irattarozas
rendjére €s az informatikai rendszer{ek) miik6désére belsd szabalvozasokat és kontrollokat alkalmaz.

Az Adatkezel$ gondoskodik a birtokaba keriil6 személyes adatok biztonsagardl, megteszi tovabba azo-
kat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitotta azokat az eljarési szabalyokat, amelyek az
Infotv., az egységes eurdpai adatvédelmi rendelet, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabélyok
érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

Az Adatkezeld informatikai rendszere és haldzata egyarant védett a szamitdgéppel tdmogatott csalés,
kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tliz és arviz, tovabba a szamitégépvirusok, a szamitdgépes betdrések
és a szolgélat megtagadasra vezetd tdmadasok ellen. Az Adatkezeld a biztonsagrol szerverszinti €s al-
kalmazasszintii védelmi eljarasokkal gondoskodik.

9. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapuld adatkezelésrél szo1d tajékoztatas:

Az Infotv. 6.§ (5) bekezdése szerint, ha a személves adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kertilt
sor, az adatkezeld a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban ra vonatkozo jogi kte-
lezetiség teljesitése céljabol, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol. ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korldtozasaval arany-
ban 4ll tovabbi kiilon hozzdjarulas nélkiil. valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonaséat kdvetden
is kezelheti.
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Adatkezel0 tajékoztatja az érintetteket, hogy az Infotv. fenti rendelkezését a Rendelet személyes adatok
kezelésére vonatkozd elbirasaival dsszhangban alkalmazzam az Adatkezeldre vonatkozd jogi kotele-
zettség teljesitése céljabol, vagy az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabdl.

10. Az érintettek jogai és jogérvénvesitési lehetdséoei:

Kérjiik az érintettet, hogy ha gy érzi, hogy az Adatkezel$ megsértette a személyes adatok védelméhez
fliz6d& jogat, akkor vegye fel veliink a kapcsolatot, hogy az esetleges jogsértést orvosolhassuk. Taje-
koztatjuk az érintetteket, hogy igényiiket polgéri birésag el6tt is érvényesithetik, vagy kérhetik a Nem-
zeti Adatvédelmi és Informacitszabadsag Hatosag segitségét is. Erre, valamint az Adatkezeld kotele-
zettségeire vonatkozo részletes torvényi rendelkezéseket az informécics dnrendelkezési jogrél és az in-
formacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) tartalmazza.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az ligyben
soron kivill jar el. Az érintett donthet Ugy, hogy a pert a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszEk eldtt inditja meg.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdséagnal lehet
éni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Adatkezel§ fenntartja a jogot, hogy a jelen adatvédelmi nyilatkozatat megvaltoztassa. Az adatkeze-
Iés megvaltozasa nem jelentheti a személyes adatok céltol eltérd kezelését. Az erre vonatkozo t4jékoz-
tatast az Adatkezel6 honlapjan kozzéteszi.
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sziiletési helye és ideje: ...
anyja neve:

kijelentem, hogy a fenti tajékoztatést tudomdsul vettem, személyes adataim kezelését tudomasul
vettem, illetéleg ahhoz hozzdjarulok.

Vac, oo EV 1 srats 550008 T TR mparsansatmcn e hé ....... -n.

kutat aldirasa

Megj.: Elektronikus tigyfélszolgélati ligyintézés esetében a tajékoztatd elfogadhats az adatlap
kitdltése soran a tdjékoztatd elolvasésa utan egy négyzetbe tett , pipa” jellel, mely az adatlap
kitoltése ill. a tovabbhaladas feltétele. Az tigyfélszolgalati adatlap is tartalmazhatja ezt a meg-
ismer® nyilatkozatot s abban az esetben nem kell kiilon nyomtatvanyt aldimi az tigyfélnek.






5. szamu melléklet

UGYFELSZOLGALATI ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Vic Varos Levéltara (tovédbbiakban Levéltar) egyedi adatrél iigyfélszolgalati eljaras keretében torténd
tajékoztatds soran a személyes adatoknak a Levéltar altal térténd adatkezelésérdl.

A Levéltar, mint személyes adatok kezeléje (a tovabbiakban tigyis, mint: Adatkezeld) a jelen nyilatko-
zataval tdjékoztatja az érintetteket az iigyfélszolgalati tevékenysége soran kovetett adatkezelési gyakor-
latardl, a kezelésébe keriilt személyes adatok védelme érdekében megtett intézkedéseirsl és az érintettek
jogorvoslati lehet6ségeirdl.

A jelen adatkezelési tdjékoztaté az informacids onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél
sz616 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 20.§ (2) bekezdésén, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szolé Eurépai Pariament és a
Tandcs (EU) 2016/679. Rendeletén (a tovabbiakban: Altalanos Adatvédelmi Rendelet) alapul, amely
szerint az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilénésen az adatkezelés céljardl és jogalapjarl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartaméarol, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
Jjogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

Az Infotv. 4. § (1) bekezdése értelmében személyes adat kizérélag meghatérozott célbdl, jog gyakorlasa
és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felel-
nie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie. Az Infotv. 4. § (2) bekezdése értelmében csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatke-
zelés céljanak megvalésulaséhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvalosulasdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

1. Adatkezeld azonositd adatai:

Vic Viros Levéltara (roviditett neve: Levéltar, székhelye: 2600 Véc, Miizeum utca 4., képviseli: Dr.
Horvéth Ferenc igazgato)

Relevéns kapcsolattartasi adatok:
Telefonszam: 06-27-305-444

E-mail cim: infoe@vacarchivum.hu

Adatkezel6 honlapjanak elérhet6sége: www.vacarchivum.hu

2. Adatkezelés célja:

Jelen adatkezelés célja az 1995. évi LXVI. tv. altal a Levéltar részére elbirt egvedi adatrol tigvfélszol-
galat keretében t6rténd adatszolgéltatas igénybe vevoinek egyértelmii azonositasa.

3. Az adatkezelés jocalapia:




Az adatkezelés az érintett hozzajarulasaval torténik, figyelemmel az Infotv. 5. § (1) bekezdés a.) pont-
Jjara. Az érintett, mint tdjékoztatast kéré tigyfél, irasban hozzajarul személyes adatai kezeléséhez.

4. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore:

Az ligyfélszolgalati tirlapok esetében altaldban:

a)  Megjelent iigyfél neve
b)  Megjelent iigyfél lakcime
c)  Megjelent igyfél telefonszama
d)  Megjelent iigyfé] személyazonossagat igazold igazolvany szama
e)  Megjelent iigyfél sziiletési helye, ideje, anyja neve
f) Megbizé neve
oy Megbizo lakcime
h) A keresett igazolés targyat képez6 adat:
e munkaviszony esetén: munkahely
o iskolai jogviszony esetén: az iskola neve, keresett évkér
e Hagyatéki tigy esetében: az elhunyt neve, az elhunyt anyjanak neve. az elhunyt elhala-
lozasanak pontos datuma, az ethunyt utolsd allanda lakcime, végrendelet esetén az ligy-
ben szerepl6 személyek neve.
e Hadigondozasi eljaras esetében az elesett vagy hadifogsagban elhunyt személy adatai.

5. Az adatkezelés iddtartama:

Az adatkezelés idtartama az adatkezelési célokhoz kapcsolodik, az adatok (iratok) a Levéltar hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat és Irattari terve alapjan nem selejtezhettek.

6. Adatfeldolgozd igénybevételérd] szdld tdjékoztatss:

Adatkezel6 adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

7. Az adatok megismerésére jogosult személvek kore:

Az érintettek &ltal megadott személyes adatokhoz kizardlag az Adatkezeld arra kifejezetten feljogositott
munkatarsai férhetnek hozza.

8. Adatbiztonsagi intézkedésekrdl szolo tajékoztatds:

Az Adatkezel6 onkorményzati koltségvetési szerv, amelynek miikddése szabalyozott, az irattarozas
rendjére ¢és az informatikai rendszer{ek) miikodésére belsé szabalyozasokat és kontrollokat alkalmaz.

Az Adatkezel6 gondoskodik a birtokaba keriild személyes adatok biztonsagarol, megteszi tovabbé azo-
kat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitotta azokat az eljaréasi szabélyokat, amelyek az
Infotv., az egvséges eurdpai adatvédelmi rendelet, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezelé informatikai rendszere és haldzata egyarant védett a szamitdégéppel tdmogatott csalés.
kémkedés, szabotdzs, vandalizmus, tiiz és arviz, tovabba a szamitégépvirusok. a szamitdgépes betorések
és a szolgalat megtagaddsra vezetd tamadasok ellen. Az Adatkezel$ a bizionsagrdl szerverszintii és al-
kalmazasszintii védelmi eljarasokkal gondoskodik.

9. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapuld adatkezelésrdl szo616 1diékoztatds:
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Az Infotv. 6.§ (5) bekezdése szerint, ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt
sor, az adatkezeld a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyéban ra vonatkozé jogi kéote-
lezettség teljesitése céljabol, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
c€ljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval arany-
ban 4all tovabbi kiilon hozzéjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzéajarulasanak visszavonasat kovetden
is kezelheti.

Adatkezel§ tajékoztatja az érintetteket, hogy az Infotv. fenti rendelkezését a Rendelet személyes adatok
kezelésére vonatkozé el8irdsaival 6sszhangban alkalmazzam az Adatkezel6re vonatkozd jogi kotele-
zettség teljesitése céljabol, vagy az Adatkezel§ vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol.

10. Az érintettek jogai és jogérvénvesitési lehetdséoei:

Kérjik az érintettet. hogy ha gy érzi, hogy az Adatkezeld megsértette a személyes adatok védelméhez
fliz6d0 jogat, akkor vegye fel veliink a kapcsolatot, hogy az esetleges jogsértést orvosolhassuk. T4jé-
koztatjuk az érintetteket, hogy igényiiket polgari birésag elétt is érvényesithetik, vagy kérhetik a Nem-
zeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag segitségét is. Erre, valamint az Adatkezeld kotele-
zettségeire vonatkozd részletes térvényi rendelkezéseket az informécios dnrendelkezési jogrodl és az in-
formacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. térvény (Infotv.) tartalmazza.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az iigyben
soron kiviil jar el. Az érintett donthet Ggy, hogy a pert a lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszék eldtt inditja meg.

Jogorvoslati lehetSséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal lehet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Adatkezel§ fenntartja a jogot, hogy a jelen adatvédelmi nyilatkozatat megvéltoztassa. Az adatkeze-
Iés megvéltozasa nem jelentheti a személyes adatok céltdl eltérd kezelését. Az erre vonatkozo tajékoz-
tatast az Adatkezel6 honlapjan kdzzéteszi.
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kijelentem, hogy a fenti t4jékoztatast tudomasul vettem, személyes adataim kezelését tudomaésul

vettem, illet6leg ahhoz hozzédjarulok.

igyfél aléirasa

Megj.: Elektronikus iigyfélszolgalati igyintézés esetében a tijékoztatd elfogadhaté az adatlap
kitltése sorén a tdjékoztatd elolvasdsa utdn egy négyzetbe tett ,,pipa” jellel, mely az adatlap
kitoltése ill. a tovabbhaladas feltétele. Az ligyfélszolgalati adatlap is tartalmazhatja ezt a meg-
ismerd nyilatkozatot s abban az esetben nem kell kiilon nyomtatvanyt alairni az iigyfélnek.



Megismerési nyilatkozat

A Levéltar adatkezelési szabdlyzatéban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartatni, a valtozasokat nyomon kévetni.

Név

Dr Horvéath Ferenc

Vida Akos

Pothanszky Edina

Tachschererné Abrahdm Méria

Beosztas
igazgatd
segédlevéltaros 2010,
levéltari asszisztens o2 k.
kisegit6—takarité 2

Abrényi Endre

segédlevéltaros







