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VONATKOZO JOGSZABALYOK

Az Adatkezelési Szabalyzat alapjaul szolgal6 valamennyi adatkezelés tekintetében — kilono-
sen, de nem kizarolagosan — az alabbi jogszabalyok iranyadok:

1.

N

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 679/2016. sz. rendelete (2019. aprilis 27.) a ter-
mészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helye-
z6sérl (GDPR)

A Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény

Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény;

Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz616 2001. évi CVIIL torvény

A gazdasagi reklamtevékenyseg alapvet6 feltételeirdl és egyes korlatairdl szol6 2008.
évi XLVIII. térvény

Az elektronikus hirkozlésrdl szolo 2003. évi C. torvény

41/2015. (VI1. 15.) BM rendelet az allami és énkorméanyzati szervek elektronikus infor-
macidbiztonsagarol sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai bizton-
sagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi
osztalyba ¢és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd kdvetelményekrol

Az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl

A 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet a kozlevéltarak és a nyilvdnos magéanlevéltarak tevé-
kenységével Osszefliggd szakmai kovetelményekrol



[EEN
©

© oo N A~ LDN R

TARTALOMIEGYZEK

VAC VAROS LEVELTARA ADATKEZELESI SZABALYZATA
FOGALMAK

A SZABALYZAT TARGYA, CELIA, HATALYA

AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

AZ ADATVEDELEM LEVELTARI SZERVEZESE

A SZEMELYES ADATOK VEDELME

ADATKEZELES VAC VAROS LEVELTARABAN
ADATSZOLGALTATAS LEVELTARI IRATANYAGBOL
TEENDOK ADATVEDELMI INCIDENS ESETEN

AZ ERINTETTEK JOGAI

ELLENORZES

ZARO RENDELKEZESEK

MELLEKLETEK

1. Megismerési nyilatkozat

2. Adatvédelmi nyilvantartas

3. Alkalmazotti nyilatkozat

4. Kutat6szolgalati adatkezelési tajekoztato
5. Ugyfélszolgalati adatkezelési tajékoztatd



AZ ADATKEZELES SORAN HASZNALT FONTOSABB FOGALMAK

Adat:

Adatéalloméany:

Adatfeldolgozas:

Adatfeldolgozo:

Adatgazda:

Adathordozé:

Adatkezelés:

Adatkezelo:

Adatmegsemmisités:

Adattovabbitas:

Adattorlés:

az adatok osztalyozésa szempontjabdl adatnak tekintjik azokat a do-
kumentumokat, jelentéseket, informaciokat, leveleket sth., amelyek
az informatikai rendszerben elektronikusan tarolédnak;

az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok 6sszessége;

az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvég-
zése, fuggetlendl a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszer-
tol és eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétol;

az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely az adatkezelé megbizasabol —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténé megbizast is —
személyes adatok feldolgozasat végzi;

az a személy, akinél a rendszerben tarolasra keriil6 elektronikus adat
keletkezik;

adathordozonak nevezzik az informatikai rendszertdl elvalaszthato
adattarol6 eszkdzoket;

az alkalmazott eljarastol fuggetlenil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek 0sszessége, igy példaul gytlijtése, felvé-
tele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvéltoztatasa, felhaszna-
lasa, tovabbitésa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sz-
szekapcsolasa, zarolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az ada-
tok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek sza-
mit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vo-
natkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbi-
zott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai meg-
semmisitése;

ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhe-
toveé teszik;

az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitdsuk
tobbé nem lehetséges;



Adatvédelmi inci-
dens:

Adatzarolas:

Dokumentum:

EGT-allam:

Felhasznalé:

Harmadik orszag:

Harmadik személy:

Hozzaférés:

Hozzajarulas:

Kozeérdekii adat:

Kozerdekbol nyilva-
nos adat:

személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kilondsen
a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanos-
s&gra hozatal, torlés vagy megsemmisites, valamint a véletlen meg-
semmisulés es sérulés.

az adatok tovabbitdsanak, megismerésének, nyilvanossagra hozata-
lanak, atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, tor-
lésének, 0sszekapcsolasanak vagy 6sszehangolasanak és felhaszné-
lasanak véglegesen vagy meghatarozott iddre torténd lehetetlenné té-
tele;

szamitastechnikai eszkdzokkel készitett irat vagy fajl (példaul Word

szovegszerkesztovel vagy Excel tablazatkezeldvel készitett allomany
stb.);

az Eurdpai Unio tagallama ¢s az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurdpai Kozosseg és tagallamai, valamint az Euro-
pai Gazdasagi Térségrdl szoldo megallapodasban nem részes allam
kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol szol6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azo-
nos jogallast élvez;

minden dolgoz6 és kutatd, aki az informatikai szolgéltatasokat hasz-
nalja;
minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

olyan eljaras, amely lehetdvé teszi valamely informatikai rendszer
hasznaldja szamara, hogy a rendszerben 1év6 adatokat clérje (iras,
olvasas, modositas, torlés stb.);

az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen bele-
egyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok — teljes kori vagy
egyes muveletekre kiterjed6 — kezeléséhez;

az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabaly-
ban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy ke-
zelésében 1évO, valamint a tevékenységére vonatkozo, a szemelyes
adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett
informéacid vagy ismeret, flggetlenil kezelésének modjatol, 6nallo
vagy gyljteményes jellegétol,

a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amely-
nek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;



Kuloénleges adat:

Nyilvanossagra ho-
zatal:

Személyes adat:

Személyes adatnyil-
vantarté rendszer

Tiltakozas:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozésra, a
politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilag-
nézeti meggy6z0désre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra;

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre
vonatkoz6 adat, valamint a blinligyi személyes adat;

ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik;

barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az
adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A szemé-
lyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minéségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kiléndsen akkor
tekinthet6 azonosithatonak, ha 6t - kdzvetlenil vagy kdzvetve - név,
azonosito jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényez6
alapjan azonositani lehet;

személyes adatok barmely strukturélt, funkcionélisan vagy foldrajzi-
lag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort alloméanya, amely meg-
hatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezeléset kifo-
gasolja, és az adatkezelés megsziinteteset, illetve a kezelt adatok tor-
lését keri.



1.

A SZABALYZAT TARGYA, CELIA, HATALYA

A szabélyzat targya

A szabalyzat VVac Véros Levéltara (tovabbiakban: VVL) mint adatkezelé miikddése so-
ran kezelt személyes adatok tipusait, és ezen adatok kezelésének szabdlyait rogziti.

A Levéltar adatai:

Adatkezeld neve: ~ Vac Varos Levéltara

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Cim: 2600 Vac, Mlzeum utca 4.
Postacim: 2600 Véc, Pf. 59.
Telefonszam: +36 27 305 444

E-mail cim: info@vacarchivum.hu
Honlapcim: www.vacarchivum.hu

A szabélyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Levéltar mikodése soran a személyes adatok
védelmével kapcsolatos altalanos feladatait és az eljaras rendjét, tovabba az adatbizton-
s&g kdvetelményeinek érvényesulését.

A Levéltarnal nyilvantartott adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzéférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, illetve a sériilés, torlés, vagy megsemmistilés el-

len.

A szabélyzat hatalya

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.
1.4.5.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Levéltarral kdzszolgalati jogviszony-

ban all6 valamennyi munkatarsra.

A Levéltar alkalmazottainak személyi és munkaiigyi feladatait végz6 szemé-

lyekre.

A Levéltar informatikai rendszerét miikodteté (rendszergazdai, karbantartast

végz6, tarhely-szolgaltatd, IP- és elektronikus levelezécimeket biztositd stb.)

személyekre.

A Leveéltér teriiletén és szamitastechnikai eszkozein dolgozo kiils6 személyre.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed VVac Véros Levéltara tulajdondban vagy

hasznalataban levo

a) valamennyi szamitastechnikai és reprografiai berendezésre, azok miiszaki
dokumentécidjara fuggetlendl attol, hogy az személyi, kdz0s vagy kozos-
ségi (kutatdi) hasznalatban van-e;

b) a Levéltar teriiletén hasznalt idegen tulajdonl szamitastechnikai és repro-
grafiai eszkdzokon tarolt adatra;

C) aLevéltar érizetében és tulajdonaban levé valamennyi adathordozoéra, fug-
getlendl attol, hogy azok térolasa, felhasznalésa, illetve a beérkezése és a
feldolgozasa milyen formaban és mikor tortént;

d) a Levéltarnal keletkezett valamennyi elektronikus adatra, annak keletkeze-
sének, felhasznalasanak és feldolgozasanak helyétdl és megjelenési forma-
jatdl fuggetlendl;

e) aLevéltéar altal hasznalt felhasznal6i programokra és rendszerprogramokra;

f)  a Levéltar informatikai rendszerében megjelend valamennyi dokumentaci-
oOra (fejlesztési, szervezési, programozasi, lizemeltetési).

g) a Levéltarban 6rzott maradando értékii levéltari iratanyag kutatasara,
melyre vonatkozoan egyrészt a vonatkozé fent megnevezett jogszabalyok,
masrészt a Levéltar kutatasi szabalyzata vonatkozik.

h) aLeveéltdr miikodése soran keletkezett irattari anyagra, melynek kezelésére
vonatkozdan lasd a Leveéltar Iratkezelési szabalyzatat.


mailto:info@vacarchivum.hu
http://www.vacarchivum.hu/

2.

AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzéjarul, vagy azt térvény vagy
— torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kdrben — helyi énkormany-
zat rendelete elrendeli.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e
celnak.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésere alkalmas, csak a cél megvaldsulasahoz sziikseges mer-
tékben és ideig.

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor
kapcsolhatok 6ssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és
ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljestilnek.
Személyes adat az orszdghdl — az adathordoz6tol vagy az adatétvitel médjatol fugget-
leniil — harmadik orszagban 1év6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére akkor tovab-
bithato, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy azt torvény lehetvé teszi,
és a harmadik orszagban az atadott adatok kezelése, illetéleg feldolgozasa soran bizto-
sitott a személyes adatok megfelel6 szintli védelme.

Kotelezo adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendd adatok ko-
rét és megismerhetdségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezeld szemé-
lyét az adatkezelést elrendel6 torvény vagy onkormanyzati rendelet hatarozza meg.
Torvény kozérdekbdl — az adatok kdrének kifejezett megjel6lésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanosséagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanosséagra ho-
zatalhoz az érintett hozzajérulasa, kiillonleges adat esetében irasbeli hozzajaruldsa sziik-
seges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta
meg.

Az érintett hozzéjarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran
altala k6z0lt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabdl altala atadott adatok tekintetében.
Az érintett kérelmére indult eljarasban a szlikséges adatainak kezeléséhez valé hozza-
jarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

Az ¢érintett a hozzajarulasat az Adatkezel6vel irasban kotott szerzodés keretében is
megadhatja a szerz6désben foglaltak teljesitése céljabol. Ebben az esetben a szerzédés-
nek tartalmaznia kell minden olyan informacidt, amelyet a személyes adatok kezelése
szempontjabdl az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelend6 adatok megha-
tarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasat, adat-
feldolgozd igénybevételét. A szerzddésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell,
hogy az érintett alairasaval hozzajarul adatainak a szerzoédésben meghatarozottak sze-
rinti kezeléséhez.

A személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait — ha
torveny Kivételt nem tesz — az adatkezeléshez fiiz6dé mas érdekek, ideértve a kdzér-
dekii adatok nyilvanossagat is, nem sérthetik.

A szabalyozas nem vonatkozik az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes
adatokra.

Jogszerii adatkezelésnek tekinthetd a kozérdeki archivalds, a tudoményos, a
torténelmi és statisztikai célbol folytatott kutatas és adatgytijtés.



AZ ADATVEDELEM LEVELTARI SZERVEZESE

3.1

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a Levéltar igazgatdja
felelds.

A Levéltéar informatikai rendszerének minden felhasznaloja kételes az altala tarolt, ke-
zelt vagy létrehozott adatot annak besorolésa szerint a szabalyzatban meghatarozott
modon kezelni és tarolni. Az egyes adatokra vonatkozo eldirasok betartatasaért az adat-
gazda felelés. A Levéltar informatikai rendszerében tarolt és kezelt adatok adatgazdaja
az a felhasznal@, aki azt a rendszerben rogzitette, illetve Iétrehozta.

A Levéltar kisegit6 alkalmazottja adatkezelési jogosultsaggal nem rendelkezik.

A Szabalyzat megismertetését a Levéltar munkatarsaival az igazgatd oktatas keretében
biztositja.

A Levéltar igazgatdja az altala kezelt személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumok-
rol adatvédelmi nyilvantartast vezet, melyben az alabbi adatokat kell szerepeltetni:

a) Az adat fajtaja

b) Adatkezelés célja

c) Az adatkezelésére vonatkozo jogalap

d) Az érintettek kore

e) Az adatok forrasa

f)  Adatkezelést veégzok

9) Adattovabbitas

h) Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye

i)  Adattorlés hatarideje

A SZEMELYES ADATOK VEDELME

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

A LeVvéltar igazgatdja a személyes adatkezelést végz6 személyek munkakori leirdsaban
hatarozza meg az altaluk kezelhet6 és elérhetd személyes nyilvantartasok korét.

A személyes adatkezelést végz6 személy feleldsséggel tartozik azért, hogy tevékeny-
ségeét az adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkoz6 jogszabalyoknak, az adatke-
zelést elrendeld jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzajaruldsanak megfeleléen
végezze.

Az adatgazda a nyilvanvaloan jogsérté adatkezelési utasitast koteles megtagadni és er-
ol a levéltar igazgatojat haladéktalanul irasban tajékoztatni.

Az adatkezelési tevékenységet végz6 személyek kotelesek az adatvédelmi és az adat-
biztonsagi szabalyokat betartani.

Az adatgazda azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti at harmadik sze-
meélytol, amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet el6-
zetesen tdjékoztatni kell az adatszolgaltatas onkéntességérol és kérésére a hozzajarulas
megadasanak vagy megtagadasanak az adatkezeld tevékenységi korébe es6 kovetkez-
ményeirol.

Az adatok tarolasi médjat agy kell megvalasztani, hogy torlésiik az adattorlési hataridé
lejartakor, illetve ha az mas okbdl sziikséges, elvégezhetd legyen.
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4.8. Az adatok a jogszabdalyban és a besorolasi kategdriaban elfoglalt helyik szerint a meg-
hatarozott célra hasznalhatok fel.

5. ADATKEZELES VAC VAROS LEVELTARABAN
5.1. A levéltari dolgozok személyes adatainak kezelése

5.1.1.

5.1.2.

5.1.2.

5.1.3.

5.14.

A levéltar munkatérsaira vonatkozé adatokat tartalmazé nyilvantartasok, ira-
tok:

Irat tipusa Irat kezeldje
a) Személyi dossziék igazgato
b) Ugyirat-nyilvantartas tigyiratkezel 6k
c) Kozszolgélati alapnyilvantartas személyzeti ligyintéz6 (Gazdasagi
(KOZIGTAD) Hivatal)
d) lletmény atutalas pénziigyi tigyintézé (Levéltar, Gaz-

dasagi Hivatal)
Vac Varos Levéltara dolgozoirdl, valamint megbizasi szerz6dés keretében
munkat végzé személyrdl személyi dossziékban, irattarban ¢s a titkarsagi sza-
mitogépen elektronikus dokumentumban az alabbi adatok talalhatok:
a) Név
b) Anyjaneve
c) Sziiletési hely, id6
d) Lakcim, tart6zkodési hely
e) Adobazonositd jel
f) TAJ-sz&m
g) Fizetési fokozat
h)  Munkabér 6sszege
i) E-mail cim
) Telefonszdm
k) Fofoglalkozasti munkahely (ha van)
Az adatokhoz hozzéférési joga van: a levéltar igazgatdjanak, az adminisztra-
ci6s alkalmazottnak, és Vac Véaros Gazdasagi Hivatala személyzeti és pénz-
iigyi tigyintézdjének.
A munkaugyi nyilvantartas bérszamfejtéshez szukseges adatai a Magyar Al-
lamkincstarnak atadasra keruilnek. A bérszamfejtést a Magyar Allamkincstar
végzi, a rendszerre €s az adatokra adatfeldolgozdként ralat.
Tovabbi adatkezel Ok adatai:

Adatkezeld neve: Gazdasagi Hivatal
Cim: 2600 Vac, Sziréna koz 7
Telefon: 06-27-314-814, 06-27-316-932

E-mail: gh@pannonia.vac.hu
Adatkezel6 neve: Magyar Allamkincstar

Cim: 1054 Budapest, Hold u. 4

Telefon: 06-1-327-3600

E-mail: info@allamkincstar.gov.hu

A munkaltato tajékoztatja a munkavallalokat az adataik kezelésérol. A munka-
vallalok nyilatkozat kitoltésével hozzajarulnak adataik kezeléséhez.

5.2. Kutatok személyes adatainak kezelése



5.3.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.
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A levéltar kutatdinak naptari évenként és kutatott témanként kutatasi kérelmet

kell beadniuk, melyen az alabbi adatokat kell megadni:

a) Név

b) A személyazonossagot igazol6 okmany megnevezése és szama

¢) Allandé vagy ideiglenes lakcim

d) Allampolgarsag

e) ElérhetOség (telefonszam, e-mail cim)

f) A kutato foglalkozédsa, munkahelyének cime, telefonszama

g) Kutatasi téma pontos megnevezése, évkore, kutatast tamogatd szervezet
neve

h) Az 1995. évi LXVI. tv. 24. §-a alapjan végzett kutatasnal az adatkezelés
helye

A kutatdszolgalati munkatars a kutatasi kérelem kitdltésekor tajékoztatja a ku-

tatot a személyes adatok kezelésérél. A kutato a kutatoi nyilatkozat alairasaval

elismeri az adatkezelési tdjékoztatds megtorténtét, és hozzajarul ahhoz, hogy

adatait — kiilonosen az elérhetdségeit — a kutatéssal kapcsolatos értesitések cél-

jara a levéltar felhasznélja.

A kutatési kérelmeket a levéltar iktatja, és irattdrdban helyezi el a 42. tételszam

alatt. A levéltar a kutaték személyes adataibol adatbazist nem épit.

A kutatoik tajékoztatasi célu megkereséseit a levéltar iktatja, és irattaraban he-

lyezi el a 42. tételszam alatt. Az érintett személyes adatait a levéltar csak az

adott Uggyel kapcsolatban hasznélja fel.

A levéltar a kutatasi esetekrdl kutatonaplot vezet, melyben az alabbi adatok

kerllnek feltiintetésre:

a) A kutato neve, lakcime, foglalkozésa

b) Kutatéi latogatdjegy szdma

¢) Kutatott téma megnevezése, kutatasra kiadott iratanyag levéltari jelzete

d) Kérdlap szama

A kutatoi kérdlapokat és azok nyilvantartasat, valamint a reprografiai kérelme-

ket és azok nyilvantartasat a levéltar megérzi.

Amennyiben a kutat6 letéti iratanyagban végez kutatast, a letéti szerz6désnek

megfelelden a kutatd nevét és kutatasi témajat a levéltar megadja a letétbe he-

lyezonek.

Az Ugyiratokhoz és a nyilvantartdsokhoz hozzaférhet: VValamennyi szakalkal-

mazott

Ugyfelek személyes adatainak kezelése

5.3.1.

A levéltar lgyfeleinek az tigyintézesi kérelmen az alabbi adatokat kell megad-
niuk:

a) Megjelent tgyfél neve

b) Megjelent tigyfél lakcime

¢) Megjelent ugyfél telefonszama

d) Megjelent tgyfél személyazonossagat igazolo6 igazolvany szdma

e) Megjelent igyfél sziletési helye, ideje, anyja neve

f)  Megbizo neve

g) Megbizé lakcime

h) A kutatas elvégzésehez sziikséges egyéb informéaciok



54.

55.

5.6.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.
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Az Ugyfélszolgélati munkatars az adatok felvételekor tajékoztatja az tigyfelet
a személyes adatok kezelésérol. Az tigyfél az adatfelvételi lapon talalhaté mez6
Kipipélasaval elismeri az adatkezelési tajékoztatas megtorténtét, és hozzajarul
ahhoz, hogy adatait az igyintézéssel kapcsolatosan a levéltar felhasznalja.

A kutatési kérelmeket a levéltar iktatja, és irattardban helyezi el a 44. tételszam
alatt. A levéltér az ligyfelek személyes adataibdl adatbézist nem épit.

Az Ugyiratokhoz és a nyilvantartashoz (iktatokényvhoz) hozzaférhet: Vala-
mennyi szakalkalmazott

Szamlazashoz megadott személyes adatok kezelése

5.4.1.

5.4.2.

54.3.

5.4.4.

Sz&mla kiallitdsadhoz az alabbi adatok szikségesek:

a) Neév

b) Lakcim

c) Személyazonossagot igazol6 igazolvany szama

d) Vaéséarolt termék vagy igénybe vett szolgaltatds megnevezése és ellenér-
téke

A szamlak az EPER Pénziigyi Rendszerben késziilnek, ezért a fenti adatokat

tovabbitjuk a rendszert miikodtetd E-Szoftverfejleszté Kft.-nek mint adatfel-

dolgozonak.

Az adatfeldolgozé adatai:

Adatfeldolgoz6 neve: E-Szoftverfejleszt6 Kft.

Cim: 4964 Fiilesd, F6 at 25.

E-mail cim: info@eszoft.hu

A szamlak konyvelését Vac Véaros Gazdasagi Hivatala mint adatfeldolgozé

Vegzi.

Az adatfeldolgozé adatai:

Adatfeldolgoz6 neve: Gazdasagi Hivatal

Cim: 2600 Vac, Sziréna koz 7.

Telefon: 06-27-314-814, 06-27-316-932

E-mail: gh@pannonia.vac.hu

A szamlakat a torvényi eldirasoknak megfelelden 10 évig Orizziik meg.

Iktatott iratokban szereplé személyes adatok kezelése

5.4.1.

5.4.1.

5.3.4.

A fenti eseteken kiviil mas esetekben is el6fordulhat, hogy egyes személyek
személyes adatokat adnak meg a levéltar részére. Ilyen esetekben jellemzben
név, lakcim, elérhetdség, esetleg személyazonossagot igazold igazolvany
szdma kerull megadasra.

A fenti adatokat a levéltar kizarolag olyan célra hasznalja fel, amelyekre az
érintett hozz4jarulasat adta.

Az Ugyiratokhoz és a nyilvantartashoz (iktatokényvhoz) hozzaférhet: Vala-
mennyi szakalkalmazott

Cimlistak kezelése

5.6.1.

5.6.2.

Azon személyeknek, akik ehhez eldzetesen hozzajarultak, a levéltar évente né-
hany alkalommal hirlevelet vagy rendezvényeire sz4l16 meghivot kiild elektro-
nikus vagy postai uton.

A levéltar két cimlistét vezet:

a) A levéltar rendezvenyeire meghivando személyek


mailto:info@eszoft.hu

5.7.

5.8.

5.9.

5.6.3.

5.6.4.
5.6.5.

5.6.6.

5.6.7.
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b) A Véaci Mlzeum Egyesiilet tagjai

A cimlistdkban az alabbi személyes adatok talalhatéak meg:

a) Név

b) Postacim

c) E-mail cim

d) Telefonszdm

A cimlistakat a levéltar adminisztratora kezeli.

A cimlistakra feliratkozni vagy leiratkozni az info@vacarchivum.hu cimre kil-
dott elektronikus levél Utjan, vagy személyesen lehet.

A cimlistakbol magat toroltetni kivand személyek elérhetdségét a levéltar ad-
minisztratora veglegesen torli a nyilvantartasbol.

A hirlevelek szévegében fel kell tiintetni a cimlistakrdl valo leiratkozas lehe-
toségét és modjat.

A kutatd-vendégszoba vendégei adatainak kezelése:

5.7.1.

5.7.2.

A levéltar kutat6-vendégszobat tizemeltet. A vendégekrdl nyilvantartast (ven-
dégkonyvet) vezet. A vendégkdnyvben az alabbi adatok kerlilnek rogzitésre:
a) Neév

b) Sziletési idd (18 év alatt)

c) Személyazonossagot igazol6 igazolvany szama

d) Munkahely (csak ha levéltaros)

A nyilvantartashoz hozzaférhet: valamennyi szakalkalmazott

A honlap latogatoival kapcsolatos adatok kezelése

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

A levéltar honlapja a www.vacarchivum.hu cimen érhet6 el. A levéltar az altala
Uzemeltetett weboldal latogatasakor sem a felhasznald IP cimét, sem mas sze-
mélyes adatot nem rdgzit. A weboldal cookie-kat nem hasznal.

A levéltar honlapjanak szerverét lizemelteti:

Cég neve: Initcom Kft.
Cime: 2600 Vac, Kando K. u. 31.

E-mail cime: support@initcom.hu

Telefonszama: 06-30-200-88-44

A levéltar a szerver lizemeltetdivel egyiitt olyan technikai, szervezési és szer-
vezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsagarél, ami az adatkeze-
1éssel kapcsolatban jelentkez6 kockazatoknak megfelelé védelmi szintet nyujt.
Az adatkezel6 az adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megval-
toztatés, tovabbités, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, vala-
mint a véletlen megsemmisilés és séruilés ellen.

A Facebook kdzdsségi oldal latogatoival kapcsolatos adatok kezelése

5.9.1.

5.9.2.

A levéltar a Facebook rendszerén kozosségi oldalt miikddtet, mely az alabbi
cimen  érhetd6 el:  https://hu-hu.facebook.com/VVac-Varos-Levéltara-
Stadtarchiv-Vac-Vac-City-Archives-308791235850434/

A kozbsségi oldal a Facebook rendszerében valo regisztracio nélkil is megte-
kinthetd.

Az oldalt kedveld és kovetd személyek listajat a Facebook elérhetové teszi a

levéltar kdzosségi oldalat kezeld személy részére. A levéltar kozosségi oldalat


mailto:info@vacarchivum.hu
http://www.vacarchivum.hu/
https://hu-hu.facebook.com/V%C3%A1c-V%C3%A1ros-Lev%C3%A9lt%C3%A1ra-Stadtarchiv-V%C3%A1c-V%C3%A1c-City-Archives-308791235850434/
https://hu-hu.facebook.com/V%C3%A1c-V%C3%A1ros-Lev%C3%A9lt%C3%A1ra-Stadtarchiv-V%C3%A1c-V%C3%A1c-City-Archives-308791235850434/
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kezel6 személy az oldalt kedveld és koveté személyek adataibdl csak annyit
lat, amennyit 6k sajat profiljukon megadtak.

5.9.3. Tovabbi informaci6 a Facebook adatvédelmi iranyelveirdl az alabbi elérheto-
ségen olvashato: https://www.facebook.com/about/privacy/

A térfigyel6 kamerarendszer felvételeinek kezelése

5.10.1. A levéltar Vac, Mlizeum utca 4. szam alatti épiiletében zart lanci megfigyeld
rendszert Uzemeltet. Két kamera az épllet utcafrontjan kozteruletre irdnyul, a
kapualjban egy kamera intézmeényi tertletre iranyul.

5.10.1. A kamerak mozgdképet rogzitenek. Hang nem kertl rogzitésre. A felvételek a
rendszert vezérld szamitogép merevlemezén tarolasra keriilnek. A felvételeket
a szamitdgép a merevlemez megtelésekor automatikusan torli.

5.10.2. A kamerak felvételeit szabalysértés vagy blincselekmény észlelése, illetve bi-
rosag vagy renddérség megkeresése esetén a levéltar munkatarsai visszanézik,
¢s a sziikséges felvételeket az illetékes rendérség vagy birdsag részére atadjak.

Rendezvényeken készitett felvételek kezelése

5.11.1. A Leveltar rendezvényein fényképeket és videofelvételeket készit, melyeken a
rendezvény résztvevoi, mint tomeg részei szerepelnek.

5.11.2. Ezen felvételeket a Levéltar a szerverére elmenti és kiilonb6z6 formaban
(nyomtatott kiadvany, honlap, Facebook-oldal) nyilvanossagra hozhatja.

5.11.3. A rendezvényen valo részvétellel az érintettek hozzajarulnak ahhoz, hogy ré-
luk tdmeg részeként felvétel késziljon.

A személyes adatokat tartalmazo levéltari iratanyag kezelése
5.12.1. A levéltarban 6rzott iratanyagban talalhato személyes adatok kezelése a Levél-
tari térvényen alapulo kotelezé adatkezelés, kdzérdekii archivalas és tudoma-
nyos kutatas érdekében.
5.12.2. A személyes adatok védelme mint személyhez k6t6do jog kizardlag €16 sze-
mélyre vonatkozik, azonban a kegyeleti jogot is figyelembe kell venni.
5.12.3. A személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett halalozasi évét kovetd
harminc év utan valik barki szamara kutathatdva, publikalhatova vagy adat-
szolgaltatas keretében kiadhatova. A védelmi idd, ha a halalozas éve nem is-
mert, az érintett sziiletéstdl szamitott kilencven év, ha pedig a sziiletés és a
halalozas id6pontja sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétol szamitott hat-
van év.
5.12.4. A levéltari anyag a védelmi id6 lejarta elétt is kutathatd, vagy abbol adat har-
madik személynek szolgaltathat6, ha
a) akutatas vagy adatszolgaltatas - a kérelmez6 koltségére - anonimizalt mo-
don is megval6sithatd, vagy

b) a kutatdshoz vagy adatszolgaltatdshoz az érintett, vagy annak halalat ko-
vetden barmely 0rokose, a Polgari Torvénykonyv szerinti hozzatartozoja
vagy bejegyzett élettarsa a kutatd kérésére hozzajarult, vagy

c) akutatasra tudoményos célbol van sziikség - feltéve, hogy a Ltv. 22. § (1)
bekezdésében meghatarozott harminc, illetve tizendt év mér eltelt - és a
kutat6 a (3) és (4) bekezdésben meghatarozott kbvetelményeknek eleget
tesz.
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d) az adatszolgaltatasra igazoltan jogos érdekbdl, torvényi kotelezettség tel-
jesitéséhez vagy az érintett Iétfontossagu érdeke miatt van sziikség.

A LEVELTARI IRATANYAGBOL TORTENO ADATSZOLGALTATAS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Megkeresésre akkor lehet személyes adatot szolgaltatni, ha a megkeresést kiildo szerv
megindokolta, jogszabalyi hivatkozassal aldtdmasztotta az adat kezelésére val6 jogo-
sultsagat.

Az lgyfel kérheti — és ehhez az érintett irasbeli nyilatkozattal hozzajarul —, hogy a Le-
véltar a kért és rendelkezésére allo adatokat az azt igényld szerv részére megkiildje.
Ugyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozé iratba valo betekintés lehetéségét és errdl
masolat készitését oly mertékben kell biztositani, amennyire ez masok személyiségi
jogainak sérelme nélkil lehetséges.

Az iratrol valé mésolat készitésének koltségeit az tgyfélnek kell megtéritenie.

Az adatszolgaltatas iranti kérelem elbiralasa a Levéltar vezet6jének hataskorébe tarto-
zik.

Az adatszolgaltatas iranti kérelmet 15 napon beliil, illetve a Levéltar Szervezeti és mii-
kddési szabalyzataban rogzitetteknek megfelel6en (5 munkanap alatt) kell elbiralni. A
kérelmet elutasitani csak irasban lehet. Elutasitott adatszolgaltatasi kérelemrdl az adat-
védelmi biztost évente tajékoztatni kell.

TEENDOK ADATVEDELMI INCIDENS ESETEN

7.1.

7.2.

7.3.

A leveéltar koteles nyilvantartas vezetni az esetleges adatvédelmi incidensekrdl, az eset-
leges ellendrzések, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol. A nyilvantartdsnak tar-
talmaznia kell az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek
korét és szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, hatasait és az elha-
ritasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban megha-
tarozott egyéb adatokat. Az érintett kérelmére az adatkezel6 errdl tajékoztatast ad.
Adatkezelési incidens észlelése esetén a levéltar indokolatlan késedelem nélkil — leg-
késébb 72 oran beliil — bejelentést tesz a feliigyeld hatdsag felé, kivéve, ha az adatvé-
delmi incidens valosziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve.

Az adatvédelmi incidensr6l — az adatvédelmi hatdsag értesitése és a velik tortént kon-
zultacio utan — az érintetteket is ertesiteni kell.

AZ ERINTETTEK JOGAI

8.1.

8.2.

Az adatkezelés megkezdése elbtt tajékoztatast kell adni a kutatoszolgalaton a kutatas
megkezdése el6tt, a latogatoi jegy kiallitasakor; az ligyfélszolgalaton az iigyintézés
megkezdése elobtt és a levéltar sajat ligymenetében a munkavallalok és esetleg az igy-
felek (egyszertibben minden adatkezelés megkezdése el6tt az érintettek) felé, igy pl. a
munkahelyi adatkezelés vagy a kamerés adatkezelés esetében. Nem kell el6zetes tajé-
koztatast adni jogszabaly altal elrendelt adatkezelés, illetve kozérdeki archivalas cél-
jabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol végzett adatke-
zelés esetében.

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti szemé-
lyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivéte-
lével — torlését a hirlevelek I&blécében talalhatd linken vagy a levéltar barmelyik elér-
het6ségén.



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.
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Az érintett kérelmére a levéltar mint adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adata-
irol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamarél, az adatfeldolgozd nevérdl, ci-
mérol (székhelyérdl) és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenyseégérdl, tovabba arrol,
hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

A levéltar koteles a kérelem benyljtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil irasban, kozértheté formaban, ingyenesen megadni a tajékoz-
tatast.

Az érintett jogosult pontatlan adatainak indokolatlan késedelem nélkdli helyesbitésére,
kiegészitésére. A jogosultsag ingyenesen gyakorolhatd és alkalmazhat6 az eredetileg
is pontatlanul rogzitett vagy késébb megvaltozott adatnal is.

Ha a levéltar felé a mar levéltarban 1évo iratanyag tekintetében egy érintett joganak
gyakorlasaval €lni kivan, az nyilvan nem jelentheti az eredeti irat tartalmanak megval-
toztatasat, de — amennyiben a konkrét irat el6kereshetd — az irat mellé elhelyezhetd az
érintetti nyilatkozat, ami egy jov6beni kutatas részére segitséget is nyujthat.

A személyes adatot az adatkezeld torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, az hia-
nyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhato - feltéve, hogy a torlést
torveny nem zarja ki, ha az adatkezelés célja megsziint, az adatok tarolasanak térvény-
ben meghatarozott hatérideje lejart, vagy azt a bir6sag vagy az adatvédelmi biztos el-
rendelte.

Levéltarban 1évo iratanyag esetében az elfeledtetéshez valo jog nem érvényesitheto,
azonban az adatok kozzétételét az érintett korlatozhatja.

A helyesbitésrol és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiti, akiknek ko-
rabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités mell6zhetd, ha ez az
adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok keze-
lése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezel6 vagy az adatatvevo joganak vagy jogos ér-
dekének érvényesitéséhez szlikséges, (Kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el),
ha a személyes adat felhasznélasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés, kozveéle-
mény-kutatas vagy tudoményos kutatas céljara torténik, illetve ha a tiltakozas joganak
gyakorlasat egyébként torvény lehet6vé teszi. A kézérdeki archivalas esetében tiltako-
zési jog kizart. Ugyanakkor a tudomanyos vagy torténelmi kutatési célt adatkezelések
esetében a tiltakozasi jog €16 és gyakorolhato.

Az adatkezel — az adatkezelés egyidejii felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a ké-
relem benytjtasatol szamitott legrovidebb idoén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt meg-
vizsgalni, és annak eredményérol a kérelmezot irasban tajékoztatni. Amennyiben a til-
takozas indokolt, az adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvé-
telt és adattovabbitast is — megszintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl,
illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a til-
takozéassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni
a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Az adatkezeld az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a
személyes adatok pontossagat, ha az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az
adatok torlését, ha az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmé-
hez, vagy ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és az adatkezelé még vizsgalo-
dik. Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjeszté-
sehez, érvenyesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas termeészetes vagy jogi személy
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jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kézérde-
kébdl lehet kezelni.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz vagy az adat-
védelmi hatdsaghoz fordulhat. Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a kovetkez6 elér-
hetdségeken lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefon: 06- 1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

9. ELLENORZES

9.1

A levéltar igazgatoja (informatikai vezetd) rendszeresen ellendrzi a személyes adatok

védelmének érvényesulését, igy kilondsen:

9.1.1. alevéltar adatvédelmi szabalyainak aktualitasat, rendelkezései torvényességeét;

9.1.2. az adatszolgaltatdsok engedélyezésére vonatkoz6 jogszabdalyi rendelkezések
betartasat;

9.1.3. az adatvédelmi nyilvantartasok vezetését;

9.1.4. ateljesitett adatszolgaltatassal dsszefliggésben az tugyfél részére, kérése alap-
jan adott tajékoztatas jogszerliségét;

9.1.5. azadatallomany megdvasara tett technikai intézkedések megfelel0ségét;

9.1.6. alevéltar igazgatoja rendszeresen beszamol az ellenérzések tapasztalatairol az
irnyito szervnek.

10. ZARO RENDELKEZESEK

10.1.
10.2.

10.3.

Vac, 2018.

A szabélyzat hatélyba lépésének datuma:

T4ajékoztatjuk, hogy az levéltéar fenntartja maganak a jogot jelen szabalyzat egyoldalu
modositasara, amely a Honlapra torténé feltoltéssel valik hatalyossa. Kiemelkedéen
fontos és hangsulyos valtoztatasunkrol értesitést is kozolhetiink honlapunkon. Figye-
lemmel erre javasoljuk, hogy folyamatosan kévessék nyomon Adatveédelmi Szabaly-
zatunkat. Felhivjuk szives figyelmét, hogy honlapunk folyamatos hasznalataval On el-
fogadja Adatvédelmi Szabélyzatunkat és az &ltalunk végrehajtott valtoztatasokat is.
Téajékoztatjuk, hogy az adatkezelési nyilvantartasi szam beszerzése folyamatban van.

Dr. Horvéath Ferenc
igazgato
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VAC VAROS LEVELTARA 2018. honap nap-t8l hatalyos Adatkezelési szabalyzatat megis-
mertem, valamint vezetOként gondoskodom a szabélyzat megismertetésérdl a dolgozok sza-

mara.

NEV

ALAIRAS

Dr. Horvéth Ferenc

Fabian Erzsébet

Laczko Tiborné

Vekker Andrés

Vida Akos

Vac, 2018.



2. sz. melléklet

19

ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

Az adatvédelmi nyilvantartas célja:

Véc Varos Levéltara (VVL) 2600 Vac Muzeum utca 4. szervezeti egységeinél torténd a 2011. évi CXIL
tv. hatélya ala tartozé adatkezelésekkel kapcsolatban a kovetkezdeket tartalmazza:

adatkezelés céljat

- adatok fajtajat, kezelésének jogalapjat
- érintettek korét

- adatok forrasat

- adatra vonatkozo esetleges tovabbitasanak fajtajat, cimzettjét és jogalapjat

- az adott adatfajta torlésének hatéridejét

- amennyiben az adattal kapcsolatosan adatfeldolgozas torténik, az
- adatfeldolgoz6 adatait, adatfeldolgozas helyét, az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel dssze-

fliggd tevékenységét.

1. adatcsoport

1. Az adat fajtaja:

levéltari anyag (Ltv. 3 § k)

2. Adatkezelés célja: levéltari anyag atvétele, gylijtése,
nyilvantartdsa, kezelése, megor-
zése, feldolgozésa, hasznalhat6va
tétele (Ltv. 13.8)

3. Az adatkezelésére vonatkozo jogalap: A koziratokrdl, a kozlevéltarak-

rol és a maganlevéltari anyag vé-
delmérdl sz616 1995. évi LXVI.
tv. (Ltv.)

4, Az érintettek kore:

a levéltari anyagban szerepld,
még ¢é16 személyek

5. Az adatok forrésa:

illetékességbe és gytiijtokorbe tar-
tozo iratkeletkeztetd jogi és ter-
mészetes személyek

6. Adatkezelést végzok:

VVL szakalkalmazott munkatar-
sai

7. Adattovabbitas:

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye:

fizikai tarolas: VVL székhelye
elektronikus tarolas: VVL szék-
helye

9. Adattorlés hatarideje:

az iratok nem selejtezhetd koz- és
maganiratok

2. adatcsoport

1. Az adat fajtaja:

kutatdi nyilvantartas

2. Adatkezelés célja:

Ltv.. altal a Levéltar részére elGirt
személyes adatokat tartalmazé
adatkor kezelése
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3. Az adatkezelésére vonatkozd jogalap: Ltv. 22. § (3) bek., 24. § (4) bek.,
27/2015. EMMI rendelet 46. §

4, Az érintettek kore: latogatoi jeggyel rendelkezd ku-
tatok

5. Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa

6. Adatkezelést végzok: VVL kutatészolgalati munkatar-
sai

7. Adattovabbités: nem torténik

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: VVL székhelye

9. Adattorlés hatarideje: nem selejtezhetd

adatcsoport

1. Az adat fajtaja: ligyfélszolgalati nyilvantartas

2. Adatkezelés célja: Ltv. altal altal a Levéltar részére
eldirt egyedi adatrol iigyfélszol-
galat keretében torténd adatszol-
galtatas igénybe vevoinek egyér-
telmii azonositasa

3. Az adatkezelésére vonatkozd jogalap: Ltv. 27. § (1) bek.

4. Az érintettek kore: ligyfélszolgalati eljarast igénybe
vevok

5. Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa

6. Adatkezelést végzok: VVL Ugyfélszolgélati munkatar-
sai

7. Adattovabbités: nem torténik

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: VVL székhelye

9. Adattorlés hatarideje: nem selejtezhetd

adatcsoport

1. Az adat fajtaja: munkaigyi és bérnyilvantartas

2. Adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, a
munkatarsak munkavallal6i jog-
viszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasa, a besorolasi kéve-
telmények igazoléasa, a tarsada-
lombiztositasi uUgyintézés, a tor-
vény altal eldirt és statisztikai
adatszolgaltatas

3. Az adatkezelésére vonatkozo jogalap: a munka térvénykonyvérdl szold
2012. évi I. torvény 10. § (1) és
(3) bekezdés

4. Az érintettek kore: VVL munkavallaléi

5. Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa

6. Adatkezelést végzok: 297977

7. Adattovabbitas: Magyar Allamkincstar felé, jog-
szabalyi alapon

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: fizikai tarolas: VVL székhelye,
elektronikus tarolas: VVL szék-
helye és a MAK informatikai
rendszere + M{ivhaz

9. Adattorlés hatarideje: VVL irattari terve alapjan min 1-

max. 75 év.

adatcsoport
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1. Az adat fajtaja: Cimlistak
2. Adatkezelés célja: Meghivak, értesitések kikiildése
3. Az adatkezelésére vonatkozd jogalap: Az érintettek hozzajarulasa
4. Az érintettek kore: Vaci Muzeum Egyesiilet tagsaga,
a VVL rendezvényinek rendsze-
res latogatoi
5. Az adatok forrasa: Erintettek adatszolgaltatasa
6. Adatkezelést végzok: A VVL adminisztraciés munka-
tarsa
7. Adattovabbitas: Nem torténik
8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: AVVL telephelyén az adminiszt-
ratori szamitogépen
9. Adattorlés hatarideje: Korlatlan, illetve a hozzajarulas
Visszavonasaig
adatcsoport
1. Az adat fajtaja: Biztonsagi kamerarendszer felvé-
telei
2. Adatkezelés célja: A levéltarépiilet biztonsaganak
meglrzése
3. Az adatkezelésére vonatkozd jogalap: ?777?
4, Az érintettek kore: Az épiilet eldtt elhaladd szemé-
lyek
5. Az adatok forrasa: Kamera automatikus felvételei
6. Adatkezelést végzok: Automatikus, ill. a VVL munka-
tarsai
7. Adattovabbitas: Biincselekmény, ill. szabalysér-
tés esetén az illetékes renddrség
és birdsag felé
8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: VVL telephelyén, a kamerarend-
szert miikddtetd szamitdgépen
9. Adattorlés hatarideje: Automatikusan torlédik a tarhely
beteltével
adatcsoport
1. Az adat fajtaja: VVL rendezvényein késziilt kép-
és hangfelvételek
2. Adatkezelés célja: A rendezvények dokumentalasa
3. Az adatkezelésére vonatkozd jogalap: 777
4. Az érintettek kore: A rendezvények résztvevoi
5. Az adatok forrésa: A felvételt készitd személy(ek)
6. Adatkezelést végzok: A VVL munkatérsai
7. Adattovabbitas: A VVL a felvételeket publikal-
hatja (honlapon, Facebookon, ki-
advanyban)
8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: VVL szerverén
9. Adattorlés hatarideje: Nem torolhetd
adatcsoport
1. Az adat fajtaja: Szamlazasi adatok
2. Adatkezelés célja: Szamla kidllitasa
3. Az adatkezelésére vonatkoz6 jogalap:
4. Az érintettek kore: Akik nevére szamlat allit ki a

VVL
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5. Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa

6. Adatkezelést végzok: VVL adminisztraciés munka-
tarsa, Vac Varos Gazdasagi Hi-
vatala

7. Adattovabbitas: Véc Varos Gazdasagi Hivatala,
E-Szoftverfejlesztd Kft.

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: EPER Pénziigyi Rendszer, VVL
Irattar

9. Adattorlés hatarideje: 10 v

adatcsoport

1. Az adat fajtaja: Vendégkdnyv

2. Adatkezelés célja: Kutat6-vendégszoba hasznaldi-
nak nyilvantartasa, idegenfor-
galmi ado fizetéséhez

3. Az adatkezelésére vonatkozd jogalap:

4. Az érintettek kore: Kutat6-vendégszoba hasznaloi

5. Az adatok forréasa: érintettek adatszolgaltatasa

6. Adatkezelést végzok: VVL adminisztraciés munka-
tarsa

7. Adattovabbitas: Vac Varos Polgarmesteri Hiva-
tala

8. Adatok fizikai és/vagy elektronikus tarolasi helye: VVL irattar

9. Adattorlés hatarideje:
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3. sz. melléklet

A SZEMELYI ANYAG ES A SZEMELY| ANYAGGAL EGYUTT ORZOTT SZEMELYI
IRAT KEZELESERE VONATKOZO ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES NYILATKO-
ZAT DOLGOZOK RESZERE

Az Adatkezelé megnevezése: Vac Varos Levéltara
Adatkezel6 székhelye: 2600 Vac, Mizeum utca 4.

Tajékoztatjuk, hogy kozalkalmazotti jogviszonyaval [a tovabbiakban: jogviszony] kapcsolatos szemé-
lyes adatait jelen iratban foglaltak alapjan kezeljik.

Az adatkezelés célja:
Munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszintetése, az ezekkel kapcsolatos jogosultsagok elisme-
rése és kotelezettségek tanusitasa.

A kezelt adatok kore:

A levéltar munkavallaléirdl személyzeti, illetve bér- és munkaligyi nyilvantartast vezet. A levéltar sze-
mélyzeti ligyeit Vac Varos Gazdasagi Hivatala személyzeti ligyekért felelés munkatarsa intézi.

A munkatigyi nyilvantartds a KIRA rendszerrel torténik, mely a V&c Véaros Gazdaséagi Hivatala sze-
mélyzeti tigyekért felelds munkatarsanak szamitogépén fut. A munkaugyi nyilvantartas bérszdmfejtés-
hez sziikséges adatai a Magyar Allamkincstarnak atadasra keriilnek.

A bérszamfejtést a Magyar Allamkincstar végzi, a rendszerre és az adatokra adatfeldolgozoként ralat.

A nyilvantartasok tartalmazzak:
A kozalkalmazott
a) neve,
b) sziletési neve
c) szlletési helye és ideje
d) allampolgéarsaga
e) torzsszama
f) anyja szlletési neve
g) lakéhelyének cime
h) tartdzkodasi helye (amennyiben eltérd a lakohelytol)
i) magan-nyugdijpénztéari tagsag ténye, belépés ideje (év, ho, nap), bank neve és kddja
j)  adodazonosito jele
k) tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam)
I) nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén)
m) folydszdmla szama
n) jogviszony kezdd napja
0) biztositasi jogviszony tipusa
p) heti munkadrak szama
q) telefonszama
r) csaladi allapota
s) végzettséget igazol6 okmany masolati példanya
t) munka-alkalmassagi egészségugyi igazolas
u) munkakore
v) orvosi alkalmassag ténye
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w) erkdlcsi bizonyitvanyanak kiallitasanak datuma, okmanyszama

X) meghatarozott munkakorben vezet6i engedély kategoriankénti egészségiigyi alkalmassaganak
lejartanak idépontja,

y) f6allason kiviili munkavégzés esetén a jogviszony jellege, munkaltatod neve és székhelye

z) afdallason kiviili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaid6, elvégzendod tevékenység

aa) a potszabadsag igénybevételével kapcsolatos okmanyok

bb) a dolgozo 16. életévét be nem toltott gyermekének neve, sziiletési helye és ideje, lakcime,
anyja neve, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szdm), addazonosito jele.

Az adatkezelés jogalapja:
a) akozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény
b) aMunka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény
c) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény
d) akozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsol6do, valamint egyéb torvények modo-
sitasarol szol6 2011. évi CVI. térvény
e) a statisztikéardl sz616 1993.évi XLVI. torvény.

Az adattarolas hatarideje:

Az adatkezelés céljanak megvalosulasaig, foszabaly szerint a jogiszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal
¢s kotelezettségekkel kapcsolatosan a jogviszony megsziinéséig, a jogviszonybol fakado jogosultsagok-
kal kapcsolatosan a nyugdijfolyositasrol sz616 jogszabalyokban meghatarozott hataridéig ill. kozérdekii
archivalas céljabol a levéltar hatalyos irattari tervében rogzitettek szerint.

Az adatkezelés modja:
Papiralapon és elektronikusan.
Tajékoztatjuk, hogy amennyiben a jogviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz, megsziintetéséhez, az ezek-
kel kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszer-
zése sziikséges a dolgozotol, ugy a nyilatkozat beszerzése soran minden esetben felhivja a dolgozé fi-
gyelmét az a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara, cél-
jara. Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa sziikséges (személyi igazolvany,
didkigazolvany), agy a levéltar semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy képét, hanem
arra jogosult dolgozoja alairasaval tanlsitja az okmany bemutatasat és annak érvényességét.
On mint érintett az informécios 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény alapjan
a) kérelmezheti az adatkezeld levéltarnal tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, személyes
adatainak helyesbitését, valamint személyes adatainak térlését vagy zarolasat,
b) élhet tiltakozési jogaval,
c) aNemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba birdsaghoz
fordulhat.
Az adatkezelésre vonatkozo tovabbi részletes szabalyokat levéltar Adatvédelmi és adatbiztonsagi sza-
balyzata tartalmazza.
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kijelentem, hogy a fenti tajékoztatast tudomasul vettem, személyes adataim kezelését tudomasul vettem,

illetéleg ahhoz hozzajarulok.

A kozalkalmazott alairasa
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4. sz. melléklet

KUTATOSZOLGALATI ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Vac Varos Levéltara (tovabbiakban Levéltar) egyedi adatrol kutatdszolgalati eljaras keretében torténd
tajékoztatas soran a személyes adatoknak a Levéltar altal tortén6 adatkezelésérol.

A Levéltar, mint személyes adatok kezeldje (a tovabbiakban tgyis, mint: Adatkezeld) a jelen nyilatko-
zataval tajékoztatja az érintetteket az tigyfélszolgalati tevékenysége soran kovetett adatkezelési gyakor-
latardl, a kezelésébe kertilt szemelyes adatok védelme érdekében megtett intézkedéseirdl és az érintettek
jogorvoslati lehet6ségeirdl.

A jelen adatkezelési tajékoztaté az informéacios dnrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz0l0 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 20.8 (2) bekezdésén, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 Eurdpai Parlament és a
Tanéacs (EU) 2016/679. Rendeletén (a tovabbiakban: Altalanos Adatvédelmi Rendelet) alapul, amely
szerint az €rintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényr6l, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetOségeire is.

Az Infotv. 4. § (1) bekezdése értelmében személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa
és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felel-
nie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie. Az Infotv. 4. § (2) bekezdése értelmében csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatke-
zelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelheto.

1. Adatkezel$ azonosito adatai:

Véc Véros Levéltara (roviditett neve: Levéltar, szekhelye: 2600 Vac, Muzeum utca 4., képviseli: Dr.
Horvath Ferenc igazgatd)

Relevans kapcsolattartasi adatok:
Telefonszam: 06-27-305-444

E-mail cim: info@vacarchivum.hu

Adatkezel6 honlapjanak elérhetosége: www.vacarchivum.hu

2. Adatkezelés célja:

Jelen adatkezelés célja az 1995. évi LXVI. tv. altal a Levéltar részére eloirt egyedi adatrol iigyfélszol-
galat keretében torténd adatszolgaltatas igénybe vevoinek egyértelmii azonositasa.

3. Az adatkezelés jogalapja:
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Az adatkezelés az érintett hozzajarulasaval torténik, figyelemmel az Infotv. 5. § (1) bekezdés a.) pont-
jara. Az érintett, mint tajékoztatast kéro tigyfél, irasban hozzajarul személyes adatai kezelés¢hez.

4. Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok kore:

Az tigyfélszolgalati Girlapok esetében altalaban:

a) Név

b) A személyazonossagot igazol6 okmany megnevezése és szama

c)  Allando vagy ideiglenes lakcim

d)  Allampolgarsag

e)  Elérhet6ség (telefonszam, e-mail cim)

f) A kutato foglalkozasa, munkahelyének cime, telefonszdma

g)  Kutatasi téma pontos megnevezése, évkore, kutatast tamogatd szervezet neve
h) Az 1995. évi LXVI. tv. 24. 8-a alapjan végzett kutatasnal az adatkezelés helye
i) Kérdlap adatai

5. Az adatkezelés id6tartama:

Az adatkezelés idGtartama az adatkezelési célokhoz kapcsolodik, az adatok (iratok) a Levéltar hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat és Irattari terve alapjan nem selejtezhetdek.

6. Adatfeldolgozd igénybevételérdl szold tajékoztatas:

Adatkezel6 adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

7. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:

Az érintettek altal megadott személyes adatokhoz kizarolag az Adatkezel6 arra kifejezetten feljogositott
munkatarsai férhetnek hozza.

8. Adatbiztonsagi intézkedésekrol szold tajékoztatas:

Az Adatkezel6 onkormanyzati kdltségvetési szerv, amelynek miikodése szabalyozott, az irattarozas
rendjére és az informatikai rendszer(ek) miikodésére belso szabalyozasokat és kontrollokat alkalmaz.

Az Adatkezel6 gondoskodik a birtokaba keriild személyes adatok biztonsagardl, megteszi tovabba azo-
kat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitotta azokat az eljarési szabalyokat, amelyek az
Infotv., az egységes eurdpai adatvédelmi rendelet, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatasdhoz szilkségesek.

Az Adatkezelo informatikai rendszere és halozata egyarant védett a szamitogéppel tamogatott csalés,
kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tiiz €s arviz, tovabba a szamitégépvirusok, a szamitogépes betorések
¢s a szolgalat megtagadasra vezetd tamadasok ellen. Az Adatkezeld a biztonsagrol szerverszintii €s al-
kalmazasszintli védelmi eljarasokkal gondoskodik.

9. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapuld adatkezelésrél sz610 tajékoztatas:

Az Infotv. 6.8 (5) bekezdése szerint, ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kertlt
sor, az adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban ra vonatkozo jogi kote-
lezettség teljesitése céljabol, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval arany-
ban all tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kvetden
is kezelheti.
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Adatkezel6 tajékoztatja az érintetteket, hogy az Infotv. fenti rendelkezését a Rendelet személyes adatok
kezelésére vonatkozo elbirasaival 6sszhangban alkalmazzam az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotele-
zettség teljesitése céljabol, vagy az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
celjabol.

10. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségei:

Kérjiik az érintettet, hogy ha gy érzi, hogy az Adatkezel6 megsértette a személyes adatok védelméhez
fiiz6dé jogat, akkor vegye fel veliink a kapcsolatot, hogy az esetleges jogsértést orvosolhassuk. Tajé-
koztatjuk az érintetteket, hogy igényliket polgari birdsag elott is érvényesithetik, vagy kérhetik a Nem-
zeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag segitségét is. Erre, valamint az Adatkezel6 kotele-
zettségeire vonatkozo részletes torvényi rendelkezéseket az informéacios dnrendelkezési jogrol és az in-
formacioszabadséagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) tartalmazza.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A birésag az iigyben
soron Kkivil jar el. Az érintett donthet Ggy, hogy a pert a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszeék elodtt inditja meg.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagnal lehet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen adatvédelmi nyilatkozatat megvaltoztassa. Az adatkeze-
1és megvaltozasa nem jelentheti a személyes adatok céltol eltérd kezelését. Az erre vonatkozo tajékoz-
tatast az Adatkezel6 honlapjan kdzzéteszi.
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kijelentem, hogy a fenti tajékoztatast tudomasul vettem, személyes adataim kezelését tudomésul

vettem, illet6leg ahhoz hozzajarulok.

kutato alairasa

Megj.: Elektronikus tgyfélszolgalati (igyintézés esetében a tajékoztatd elfogadhat6 az adatlap
kitoltése soran a tajékoztatd elolvasasa utan egy négyzetbe tett ,,pipa” jellel, mely az adatlap
kitoltése ill. a tovabbhaladas feltétele. Az ligyfélszolgalati adatlap is tartalmazhatja ezt a meg-
ismer6 nyilatkozatot s abban az esetben nem kell kiilon nyomtatvanyt alairni az tigyfélnek.
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5. szamuU melléklet

UGYFELSZOLGALATI ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Vac Varos Leveéltara (tovabbiakban Levéltar) egyedi adatrol iigyfélszolgalati eljaras keretében torténd
tajékoztatas soran a személyes adatoknak a Levéltar altal tortén6 adatkezelésérol.

A Levéltar, mint személyes adatok kezeldje (a tovabbiakban tgyis, mint: Adatkezeld) a jelen nyilatko-
zataval tajékoztatja az érintetteket az tigyfélszolgalati tevékenysége soran kovetett adatkezelési gyakor-
latardl, a kezelésébe kertilt szemelyes adatok védelme érdekében megtett intézkedéseirdl és az érintettek
jogorvoslati lehet6ségeirdl.

A jelen adatkezelési tajékoztaté az informéacios onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz0l0 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 20.8 (2) bekezdésén, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679. Rendeletén (a tovabbiakban: Altalanos Adatvédelmi Rendelet) alapul, amely
szerint az €rintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényr6l, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetOségeire is.

Az Infotv. 4. § (1) bekezdése értelmében személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa
és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felel-
nie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie. Az Infotv. 4. § (2) bekezdése értelmében csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatke-
zelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelheto.

1. Adatkezel$ azonosito adatai:

Véc Véros Levéltara (roviditett neve: Levéltar, szekhelye: 2600 Vac, Muzeum utca 4., képviseli: Dr.
Horvath Ferenc igazgatd)

Relevans kapcsolattartasi adatok:
Telefonszam: 06-27-305-444

E-mail cim: info@vacarchivum.hu

Adatkezel6 honlapjanak elérhet6sége: www.vacarchivum.hu

2. Adatkezelés célja:

Jelen adatkezelés célja az 1995. évi LXVI. tv. altal a Levéltar részére eloirt egyedi adatrol iigyfélszol-
galat keretében torténd adatszolgaltatas igénybe vevoinek egyértelmii azonositasa.

3. Az adatkezelés jogalapja:
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Az adatkezelés az érintett hozzajarulasaval torténik, figyelemmel az Infotv. 5. § (1) bekezdés a.) pont-
jara. Az érintett, mint tajékoztatast kéro tigyfél, irasban hozzajarul személyes adatai kezelés¢hez.

4. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore:

Az iigyfélszolgalati tirlapok esetében altalaban:

a)  Megjelent Gigyfél neve
b)  Megjelent tgyfél lakcime
c)  Megjelent tgyfél telefonszama
d)  Megjelent tigyfél személyazonossagat igazold igazolvany szdma
e)  Megjelent tgyfél sziletési helye, ideje, anyja neve
f) Meghizé neve
g) Megbiz6 lakcime
h) A keresett igazolas targyat képez6 adat:
e munkaviszony esetén: munkahely
¢ iskolai jogviszony esetén: az iskola neve, keresett évkor
e Hagyatéki igy esetében: az elhunyt neve, az elhunyt anyjanak neve, az elhunyt elhala-
lozésénak pontos datuma, az elhunyt utolso allandé lakcime, végrendelet esetén az ligy-
ben szerepl6 személyek neve.
e Hadigondozasi eljaras esetében az elesett vagy hadifogsagban elhunyt személy adatai.

5. Az adatkezelés id6tartama:

Az adatkezelés id6tartama az adatkezelési célokhoz kapcsolodik, az adatok (iratok) a Levéltar hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat és Irattari terve alapjan nem selejtezhetoek.

6. Adatfeldolgozd igénybevételérél szolo tajékoztatas:

Adatkezel6 adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

7. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:

Az érintettek altal megadott személyes adatokhoz kizarolag az Adatkezel6 arra kifejezetten feljogositott
munkatarsai férhetnek hozza.

8. Adatbiztonsagi intézkedésekrol szold tajékoztatas:

Az Adatkezeld onkormanyzati koltségvetési szerv, amelynek mikddése szabalyozott, az irattarozas
rendjére és az informatikai rendszer(ek) miikodésére belsé szabalyozasokat és kontrollokat alkalmaz.

Az Adatkezel6 gondoskodik a birtokaba keriilé személyes adatok biztonsagardl, megteszi tovabba azo-
kat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitotta azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
Infotv., az egységes eurdpai adatvédelmi rendelet, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatasdhoz szilkségesek.

Az Adatkezel6 informatikai rendszere és halozata egyarant védett a szamitogéppel tdmogatott csalas,
kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tiiz €s arviz, tovabba a szamitogépvirusok, a szamitogépes betorések
¢s a szolgalat megtagadasra vezetd tamadasok ellen. Az Adatkezeld a biztonsagrol szerverszintii €s al-
kalmazésszintli védelmi eljarasokkal gondoskodik.

9. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapuld adatkezelésrél sz610 tajékoztatas:
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Az Infotv. 6.8 (5) bekezdése szerint, ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt
sor, az adatkezel0 a felvett adatokat térvény eltér6 rendelkezésének hidnyaban ra vonatkozd jogi kote-
lezettség teljesitése c€ljabodl, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval arany-
ban 4ll tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetden
is kezelheti.

Adatkezel6 tajékoztatja az érintetteket, hogy az Infotv. fenti rendelkezését a Rendelet személyes adatok
kezelésére vonatkozo el6irasaival dsszhangban alkalmazzam az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotele-
zettség teljesitése céljabol, vagy az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol.

10. Az érintettek jogai €s jogérvényesitési lehetdségei:

Kérjiik az érintettet, hogy ha ugy érzi, hogy az Adatkezelé megsértette a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jogat, akkor vegye fel veliink a kapcsolatot, hogy az esetleges jogsértést orvosolhassuk. Tajé-
koztatjuk az érintetteket, hogy igényiiket polgari birosag eldtt is érvényesithetik, vagy kérhetik a Nem-
zeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag segitségét is. Erre, valamint az Adatkezel6 kotele-
zettségeire vonatkozd részletes torvenyi rendelkezéseket az informacios dnrendelkezeési jogrol és az in-
forméacidszabadsagrdl sz816 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) tartalmazza.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birdsag az ligyben
soron Kkivil jar el. Az érintett donthet Ggy, hogy a pert a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszEk elott inditja meg.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagnal lehet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen adatvédelmi nyilatkozatat megvaltoztassa. Az adatkeze-
1és megvaltozasa nem jelentheti a személyes adatok céltdl eltérd kezelését. Az erre vonatkozo tajékoz-
tatast az Adatkezel6 honlapjan kozzéteszi.
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kijelentem, hogy a fenti tajékoztatast tudomasul vettem, személyes adataim kezelését tudomésul

vettem, illet6leg ahhoz hozzajarulok.

ugyfél alairasa

Megj.: Elektronikus tugyfélszolgalati (igyintézés esetében a tajékoztatd elfogadhat6 az adatlap
kitoltése soran a tajékoztatd elolvasasa utan egy négyzetbe tett ,,pipa” jellel, mely az adatlap
kitoltése ill. a tovabbhaladas feltétele. Az ligyfélszolgalati adatlap is tartalmazhatja ezt a meg-
ismerd nyilatkozatot s abban az esetben nem kell kiilon nyomtatvanyt alairni az tigyfélnek.



	Az adatkezelés során használt fontosabb fogalmak

