Szakfeliigyel6i jelentés
a Vac Varos Levéltaraban elvégzett ellendrzésrol

2025. szeptember 18-4n levéltari szakfeliigyel6i latogatést tettem Vac Varos Levéltaraban. Az
ellen6rzés a szakfeliigyelet 2025. évi munkatervében foglaltaknak megfeleléen a levéltari
rendezési, segédletkészitési munka egyes kérdéseinek, illetve a kotelezd levéltari
nyilvantartdsok vezetésének a vizsgélatat célozta a 2020-2024. évek vonatkozasiban. Az
ellenérzésnél Horvath Ferenc igazgatd ur volt segitségemre.

L
A Levéltar nem rendelkezik a szakmai korményrendelet 4/A §-aban eléirt stratégiai tervvel.

2.

Az intézményben nem késziilt irdsos koncepcid, stratégia vagy tobb éves atfogd terv
kifejezetten a rendezés, a segédletkészités és/vagy az adatbazis-épités céljaira és modszereire,
titemezésére vonatkozoan. A belsé feldolgozd munka — kiiléndsen is az iratanyag rendezése —
az €ves munkatervekben keriilt rogzitésre, ugyanakkor a gyakorlatban az éves terveken
talmutato tendenciak szerint tortént. Majdnem minden évben voltak olyan rendezések, amelyek

az iratanyag mennyisége miall, vagy mas okokbdl 4thizéddtak a kévetkezo évre.

3.
A rendezetlen, az alap-, a k6zép- és a darabszinten rendezett iratanyag mennyiségét és aranyat,

illetve ezek az elmult 6t év soran tortént valtozasat az alabbi tabldzat mutatja.

rendezetlen | alapszinten |koézépszinten |darabszinten | .
i dsszesen
iratanyag rendezett rendezett rendezett
2020 0 399,97 528,19 102,97 1031,13 ifm
0 38,79 51,22 9,99 100 %
2024.12.31 0 497,69 550,6 144,61 1192,9 ifm
0 41,72 46,16 12,12 100 %

Ezek szerint a gytijtéteriileti munkéval Gsszehangolt tervszerti és folyamatos feldolgozd
munkénak kdszénhetden nem volt rendezetlen iratanyaga a levéltarnak. Az alapszinten és a
darabszinten rendezett iratanyag mennyisége és ardnya (3, illetve 2 szazalékkal) nétt ezekben
az években, ugyanakkor a k6zépszinten rendezett iratok mennyisége valamelyest gyarapodott,
ardnya azonban mintegy 5 szazalékkal csokkent.

4.

A 2020-2025 kozotti rendezések mennyiségileg jelentds részét az 6nkorméanyzattol atvett
kozigazgatasi iratanyag (XXXVII. fondfécsoport) feldolgozdsa tette ki. Mar kordbban
megkezdett munka folytatdsaként zajlott Vac véros tervtaranak (XV.12.) rendezése — mind a
kordbban 4tvett iratok, mind az id6szak alatti iratgyarapodas tekintetében. De személyi
hagyatékok és gytijteményes jellegli irategységek rendezésére is sor keriilt a XIV. és a XV.
fondfécsoportban.

Az alap- €s kdzép- és darabszinten végrehajtott rendezések elsédlegesen az tvett iratanyagnak
a levéltar strukturajaba valé beillesztését, illetdleg a minél jobb hasznélhatdsag biztositasat
céloztak.
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A rendezési munkalatokat tobbségében jovahagyott rendezési tervek alapjan végezték a
Levéltarban. A kisebb mennyiségti irategységek (pl. csaladi és személyi fondok) rendezésére
azonban nem minden esetben késziilt irdsos dokumentacié.

A latogatés sordn a kovetkez6 torzsszamu irategységek rendezési terveit néztem meg: XIV.14.,
XV.12., XXXVII.201a., (2020) XXXVII.201c.

A rendezési tervek jol tekinthetdek, kell6 részletességgel tartalmazzdk a rendezés gyakorlati
megvalo6sitasahoz sziikséges koriilmények, jellemzdk és az elérend6 éllapot, struktura leirasat,
tovabba a rendezés alapelvét (elveit), de nélkiilozik a fondképzére vonatkozd, a szakmai
rendelet altal felsorolt informaciokat.

6.
A 2020-2024. években tortént ellenérzO, alap-, kozép-, illetve darabszintli rendezések
mennyiségi adatai az alédbbi tablazat mutatja.

ellen6rzé6 | alapszintl | kézépszintli | darabszintd
rendezes rendezés rendezés rendezés | 6sszesen
(ifm) (ifm) (ifm) (ifm)
2020 2;1 12,21 7,88 0 22,19
2021 0 108,93 23,17 0,2 132,3
2022 0 13,72 2,64 0,47 16,83
2023 0 6,69 2,64 0,47 9,8
2024 13 29 1,03 0,36 43,39
0sszesen: 15,1 170,55 37,36 1,5 ifm
6,73 75,97 16,64 0,67 %

Az intézményben elvégzett rendezési munkdk nagyobb része (haromnegyede) alapszintl
rendezés volt, de minden évben tortént kézépszintti és 2021-t0] kezdédéen darabszintili rendezés
is. Ezeket sziikség szerint az idészak els6 és utolsd évében ellenérzd rendezés is kisérte.

7:

2021-ben kertilt dokumentéldsra a Vdc vdros tervidra (XV.12.) iratanyaganak selejtezése. Az
irategység rendezések 2012- ota folyt, azzal egyiitt, hogy kozben rendeltetésszerii
iratatvételekkel gyarapodott is az iratanyag. A rendezés soran levalasztasra és selejtezésre
keriiltek a tobbes példanyok €s az olyan irattipusok, amelyek selejtezéséhez nem sziikséges
selejtezési tervet késziteni. A selejtezésrdl 235/2021. szdm alatt szabalyos selejtezési
jegyz6konyv késziilt, de jévahagyasara nem Kertilt sor.

8.

A torzskdnyvi nyilvéantartds vezetésére excel tablazat szolgal. Ez tartalmazza az irategység
alapadatait és mindemellett lehetdséget ad a rendezettségre, készitendd segédletekre,
mintadllvanyozottsdgra vonatkozé adatok rogzitésére is. A torzskonyvi alapadatok kit6ltése
teljesnek mondhato, a kiegészit6 adatok esetében ez az iratanyagban folyatott munkék
fliggvénye.

Raktari jegyzékek adattartalma megfelel a szakmai rendelet eléirdsainak.

A szakmai rendelet altal eléirt naplok vezetése papir alapon, elére nyomtatott oldalu kitetekben
torténik. A levéltar mindegyik, a szakmai rendelet altal el6irt napléval rendelkezik, és ezen feliil
2005-2021 kozott kiilon nyilvantartdsa volt a kiadott hiteles mésolatoknak. A naplok rovatai
minden, a jogszabélyokban el6irt adat rogzitésére lehetéséget adnak. Vezetésiik a vizsgalt



idészakban (€s azt megeléz6en) szabalyosan tortént, a rovatok teljeskériien és megfeleléen
vannak kit6ltve, az év végén szabélyosan le vannak zarva.

9.

A Levéltar torzskonyvi adatbazisa excel tdblazatban van rogzitve, illetve vezetve. Ez a
megoldas nem, vagy nem teljes mértékben biztositja a nyilvéantartast kezelé programmal
szemben a szakmai rendelet altal tdmasztott kdvetelmények (jogosultsag alapti hozzaférés,
naplozas, biztonsagi mentés és visszaallithatdsag) teljestilését.

10.
Az elektronikusan vezetett torzskdnyvi nyilvantartdsnak a Magyar Nemzeti Levéltar részére
torténd atadasra vonatkozo jogszabalyi eldiras a vizsgalt id6szak minden évében teljesiilt.

11.

A fonddossziék gyakorlatilag lefedik a teljes iratanyagot.

Raktari nyilvantartdsok minden irategység esetében rendelkezésre allnak, bar ezek egy része
ideiglenes raktari jegyzek, frissitésiik azonban folyamatosan zajlik. Az irategységek mintegy
80%-anak érhetd el raktari jegyzéke, illetve nyilvantartdsa a honlapon.

12.

A latogatds soran az aldbbi torzsszamu irategységek fonddossziéit néztem at: V.93., V.94.,
VIIL.51., VIIL52., VIIL.64., XV.33., XV.34., XVI.56., XVIL.501., XVIL.1201., XXIII1.501.,
XXIIL502., XXIX.5., XXX.1., XXX.101., XXXV.1.

A dosszi€k tartalmazzak az iratanyag aktudlis és hiteles raktari jegyzékét, illetve nyilvantartasat,
valamint — amennyiben voltak — a kordbbi nyilvantartdsokat. Emellett a megdrzés torténetének
fliggvényében az atadds-atvételi dokumentdciot, rendezési és selejtezési terveket, jegyzékeket,
kolesonzésre vonatkoz6 iratokat (pl. V.21., XV.33.), ritkdbban a tervezést statisztikai segédlet
lapjait.

Osszességében a fonddossziék vezetése megfelel a szakmai el8irasoknak.

A raktari nyilvantartdsok formai és tartalmi szempontbol is eleget tesznek a szakmai és
jogszabidlyi kovetelményeknek, de vannak olyan jegyzékek, amelyek informacidtartalma az
eldirtat meghaladd (pl. XXII1.501.a). Egyes jegyzékek adataik mélységét tekintve meghaladjak
az elvart szintet, illetve az irategység egy részéhez lajstrom is rendelkezésre 4ll, elsésorban az
V. és VIII. fondfécsoportokban.

13.

Fondokrol és allagokrdl késziilt leirdsok fond- illetve allagbevezetdként egyes irategységek (pl.
V.74.,91., XIV.1.1.) eset€ben publikéldsra kertiltek az adott nyilvantartéssal egyiitt az intézmény
honlapjan. Ezek els6sorban a fondképz6 torténetére, az iratanyag targyéra, tartalmara és
kutathatdségéra vonatkozdan nyujtanak informacidkat.

A szakmai rendelet szerinti leirasok készitése egyéb feldolgozasi feladatok miatt-nem volt a
vizsgalt idészakban prioritas az intézményben.

14.
A vizsgalt id6szak legjelentdsebb adatbazis-épitési tevékenysége az I vildghdboris adatbdzis

épitése €s publikalasa volt, amely tulajdonképpen része a Véc az elsé vildghabora idején
kutatomunkénak. Az adatbézis elsésorban katonakra, de emellett katonai tigyekkel kapcsolatba
kertilt egyhazi €s polgari személyekre vonatkozo adatokat tartalmaz. Az adatgytjtés t5bb éven
keresztiil zajlott mind levéltari, mind konyvészeti és egyéb forrasokobol, 2020-ban zarult le, de
maga az adatbazis javithaté és bévitheté mind rekordok, mind adatelemek, mind digitalizalt
tartalmak (elsésorban korabeli vonatkozo fotok) felvitelével. Ezt kévetden az adatok rogzitése
tortént meg excel tablazatban. Az adatbazis jelenleg t6bb mint 7700 személyre vonatkozd
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hatvanezernél is t6bb adatsorban 1év6 adatot tartalmaz. Az egy személyek kothetd adatfajtak
szama 34 és forrdsok szerint tagolodik, tovabba digitalizalt dokumentumok felvitelére is
alkalmas, (illetve meg is talalhatéak benne). Részletes bevezetOvel, bibliografiaval és
forrasjegyzékkel, a nevek abc szerinti bontasaban a Levéltar honlapjan érhet6 el
(https://www.vacarchivum.hu/elso-vilaghaboru-vac).

A honlapon taldlhaté Utcanevek adatbdzis alatt t6bb adatgyjtés talalhatd a gytjtést, rogzitést
végzd személy feltlintetésével, illetve a keletkezés, lezaras évével megjelolve. A vizsgalt
id6szak alatt 2022-ben egy gytjtéssel boviilt, amelynek adatelemei: a kozteriilet jelenlegi
hivatalos €s kozhaszndlati neve, az Onkormdanyzati stb. hatdrozat szama, megjegyzés
(elsésorban helyrajzi szdm), el6z0 nevek, hatarozat szama (sok esetben az el6z6 nevek
felbukkanéasanak évei), a teleptilésrész neve.

Jelenleg épités alatt van az Arvaszéki adatbdzis a V. 94. torzsszamu fond iratainak
feldolgozasaval, tovabba a Térkép adatbazis, amelynek elsé verzidja elérhetd a levéltar
honlapjan (https://www.vacarchivum.hu/terkepek). Az egyes rekordok adatelemei: év, készitd,
tipus (tematikai), ardny, utcanevek, irattipus. A feldolgozott térkép digitalis masolata mellett a
"Mutasd a térképen’ funkcioval a Google Térképen is megjeleniti a leképezett teriiletet.

Vac Viéros Levéltaraban 2020-2025 kozott folyamatosan zajlottak a levéltari feldolgozd
munkak, elsésorban rendezések. Ezek eredményeként a Levéltarban nem volt rendezetlen
iratanyag, az atvett iratok rovid idén beliil beillesztésre keriiltek a levéltari strukturdba. Az
ellendrzd, kozép- és darabszintli rendezések pedig novelték az iratanyag hasznalhatdsagat,
kutathatdsagat.

Az iratanyag és a levéltari munkafeladatok adminisztrativ nyilvantartasa teljes korii, jol
attekinthetd €s szabalyosan vezetett volt a vizsgalt id6szakban. Megfontoland6 ugyanakkor az
elektronikus torzskonyvi nyilvantartas szamara kiilon szakrendszer beszerzése, alkalmazésa.
Az iratanyag publikus jegyzékekkel valo ellatottsaga ugyan még nem teljes, de jelent6s mértéki
¢€s szamos, a kutatds szempontjabol fontos irategység esetében részletesebb az eldirtnal.

A korabbi években megkezdett adatbazis-€pitések tovabb folytatodtak, illetleg ujabb is
elkezd6dott. Kiemelend6 ezek koziil az I vildghdboris adatbdzis, amely amellett, hogy sokrétl
adatokat tartalmaz a hadviselt személyek vonatkozasaban, a varos és lakéi I. vilaghaboru alatt
torténete komplex feldolgozédsanak része és részben alapja. Adatgazdagsaga felveti a
késobbiekben tablazatkezeld helyett kimondottan adatbazis-kezelé programba val6é tovébbi
fejlesztését.

Az intézményben folyamatos €s szakszerti munka folyt az iratanyag kutathatsdganak, minél
szélesebb korti felhaszndldsa érdekében. A munka szakmai és adminisztrativ feltételei
biztositottak voltak, az eredményesség tovabbi novelését eldsegitené a szakmai alkalmazottak
széménak novelése legalabb egy fovel.

Budapest, 2025.12.03.
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