Iratselejtezési jegyzőkönyv
(minta)

Iktatószám: ____-____/2026.

Készült a [szerv neve] irattárában/ hivatali helyiségében: [pontos cím, dátum]

Jelen vannak:

Iratkezelésért felelős vezető: …………………………………………… [személynév, beosztás]

A selejtezés alá vont iratok évköre: [-tól, -ig]

A selejtezés alá vont iratok terjedelme (ifm): [összmennyiség]

A selejtezés alá vont iratok keletkeztetője(i), selejtezésben érintett szerv és jogelőd szervek: 

A selejtezés alá vont iratanyag megnevezése: 

A selejtezés során figyelembe vett jogszabályok, és a selejtezés alá vont iratanyag keletkezésekor hatályos irattári terv száma:

az 1995. évi LXVI. törvény 9. § f) pontja 
a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 64. § 

A selejtezés alá vont iratok tételszintű felsorolását a jegyzőkönyv ……. számú mellékletét képező iratjegyzék tartalmazza, összesen […] oldal.

A selejtezés alá vont iratok darabszintű (iktatószám szerinti) felsorolását a jegyzőkönyv ……. számú mellékletét képező iratjegyzék tartalmazza, összesen (...) oldal.


K. m. f.
Iratkezelésért felelős vezető





Melléklet a ____-____/2026. iktatószámú iratselejtezési jegyzőkönyvhöz


Selejtezés alá vont iratok tételszintű felsorolása

Keletkeztető (jog/tevékenységelőd) szerv megnevezése:

A … (utasítás) számon (év) kiadott iratkezelési szabályzat mellékletét képező irattári terv szerint:

	Tételszám
	Tétel megnevezése
	Évkör

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Keletkeztető (jog/tevékenységelőd) szerv megnevezése:…………………………………………..

A … (utasítás) számon (év) kiadott iratkezelési szabályzat mellékletét képező irattári terv szerint:

	Tételszám
	Tétel megnevezése
	Évkör

	
	
	

	
	
	

	
	
	



